COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!

GESTAO 2021-2024

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE GUAJERU

PREFEITO VICE-PREFEITO
JILVANTEIXEIRA GILBERTO CANGUSSU

PRACA ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 124 CENTRO - GUAJERU - BA

WWW.GOVERNODEGUAJERU.BA.GOV.BR

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001,
que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil Versao
eletrénica disponivel em: governodeguajeru.ba.gov.br

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.



Edicao 133-2023
Pagina 2
17/11/2023

MUNICIPIO DE GUAJERU

o &R
DIARIO OFICIAL GUAJ

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!

Governo de

ERU

GESTAO2021-2024

—

Governo de

AJER

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!
Gestao 2021 - 2024

Secretaria Municipal
de Administracao
[

DECRETO N° 46, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2023.

Republicacao: Regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
Lei de Licitagées e Contratos Administrativos, no @mbito do Municipio de
Guajeru (BA).

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUAJERU (BA), no uso das atribuicbes conferidas pela Lei Organica
Municipal, considerando o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

DECRETA:
CAPITULO | DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica regulamentada no ambito da Administracdo Publica Direta do Municipio de Guajeru (BA),
a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagcdo e contratacdo
para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

Art. 2° Os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica do Municipio de Guajeru devem adotar
medidas cabiveis para garantir que os processos licitatérios atendam tempestivamente as suas
necessidades, observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de funcdes, da motivacdo, da vinculagdo
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento sustentavel.

Art. 3° As licitagbes serao realizadas sob a forma eletronica, salvo impossibilidade motivada.

Paragrafo Unico. As impugnacdes, os pedidos de esclarecimento e 0s recursos serao processados na
forma prevista no Capitulo Il, da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 4° A publicidade do edital de licitacédo sera realizada mediante divulgacdo e manutengéo do inteiro
teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)
quando o municipio estiver adaptado a rotina.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatoéria a publicagéo de extrato do edital no
Diario Oficial do Municipio de Guajeru.

CAPITULO Il DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGCAO
Secao | Da designagao
Subsecao | Agente de contratagéo

Art. 5° O agente de contratagcdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de
2021.
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§ 1° Nas licitacbes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de contratacdo podera ser
substituido por comissdo de contratagcdo formada por, no minimo, trés membros, designados nos
termos do disposto no art. 7° e no art. 12 deste Regulamento, conforme estabelecido no § 2° do art. 8°
da Lein® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente de contratacao
e devera dispor sobre a forma de coordenagéo e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

Subsecao Il Equipe de apoio

Art. 6° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pelo Prefeito Municipal
ou por quem as normas de organizacao administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacéo
ou a comissao de contratacdo na licitacdo, observados os requisitos estabelecidos neste Capitulo.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observado o
disposto no art. 15.

Subsecao Ill Comissao de contratagéo

Art. 7° Os membros da comiss@o de contratacéo e os respectivos substitutos serdo designados pelo
Prefeito Municipal, ou por quem as normas de organizacdo administrativa estabelecerem, observados
0s requisitos estabelecidos no art. 12.

§ 1° A comissé@o de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela administragéo,
em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, de examinar e de julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e sera presidida por
um deles.

Art. 8° Na licitagdo na modalidade diadlogo competitivo, a comisséo de contratagéo sera composta por
trés membros, sendo dois servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes da administragcao publica, admitida a contratacdo de profissionais para o assessoramento
técnico.

Art. 9° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela administracéo, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou
de profissional especializado para assessorar 0os agentes publicos responséaveis pela condugéo da
licitacdo.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos
membros da comissé@o de contratagéo.

§ 2° A contratagcdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissdo de
contratacdo, nos limites das informagoes recebidas do terceiro contratado.

Subsecao IV Gestores e fiscais de contratos

Art. 10. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da
administracdo designados pelo Prefeito Municipal, ou por quem as normas de organizacéo
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administrativa indicarem, para exercer as fungdes estabelecidas no art. 23 ao art. 26, observados os
requisitos estabelecidos no art. 12.

§ 1° Para o exercicio da fungédo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicacéo e das respectivas atribuicdes antes da formalizacdo do ato de designagéo.

§ 2° Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribuicbes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagéo;

11l - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de
fiscalizacéo e de gestéo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser
sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do
§ 1°do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestao do contrato podera ser exercida por setor do 6rgdo ou da
entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas agdes tomadas
no seu ambito de atuacgéo.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacgédo, de desligamento e de afastamento do gestor ou
dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacao, as
atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designacao, ressalvada previsdo em
contrario em norma interna do 6rgéao ou da entidade.

Art. 11. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
administracéo, observado o disposto no art. 28.

Subsecao V Requisitos para designacéo

Art. 12. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Regulamento devera
preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administracéo publica. Em situacbes excepcionais e justificadas, havera a possibilidade de indicacéo
excepcional de servidores comissionados para atuarem como agentes de contratacdo, quando
justificada a impossibilidade de indica¢do de servidores efetivos.

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagcdes e contratos ou possuir formag¢éo compativel ou qualificacdo
atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder
Publico; e

Il - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracdo nem tenha
com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.
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§ 1° Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie
significativa probabilidade de novas contratagcées.

§ 2° A vedacéo de que trata o inciso Il do caput incide sobre o agente publico que atue em processo
de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado
habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratacéo, os seus substitutos e o presidente da comissao de contratacédo seréo
designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
administracéo publica.

Art. 13. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissao de contratagédo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente
das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificacdo prévia
do servidor para o desempenho das suas atribui¢gdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto,
ou designar outro servidor com a qualificaga@o requerida, observado o disposto no § 3° do art. 10.

Subsecéao VI Principio da segregacgéo de fungdes

Art. 14. O principio da segregacdo de funcdes veda a designagdo do mesmo agente publico para
atuacdo simultdnea em fungbes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultacéo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.

§ 1° A aplicacéo do principio da segregacao de fungdes de que trata o caput:

| - sera avaliada na situacao fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidagao das linhas de defesa tratadas nos artigos 33 a 35, deste Regulamento; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacéo.

§ 2° 0 acimulo das fungdes de pregoeiro, agente de contratagdo ou membro de comissdo de contratagdo, com
nomeacdo feita mediante ato devidamente motivado, sera permitida desde que o servidor detenha a
capacidade técnica especifica para atuar em cada modalidade especifica de licitagdo, nos termos do contido no
art. 72 da Lei n® 14.133/21.

Subsecéo VIl Vedagoes

Art. 15. O agente publico designado para atuar na area de licitagcdes e contratos e o terceiro que auxilie
a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional
especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo
observar as vedacdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

Secao Il Da atuagéo e do Funcionamento

PRAGA ANTONIO CARLOS
MAGALHAES, 124 - CEP: 46.205-000
Fone/Fax: (77) 3417 2252

Guajeru — Bahia

CNPJ: 13.284.658/0001-14

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, PREFEITO
que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil Versao JILVAN TEIXEIRA GILBERTO CANGUSSU

eletronica disponivel em: governodeguajeru.ba.gov.br

VICE-PREFEITO

PRACA ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 124 CENTRO - GUAJERU - BA




Edicao 133-2023
Pagina 6
17/11/2023

MUNICIPIO DE GUAJERU

. he
DIARIO OFICIAL GUAJERU

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!

Governo de

GESTAO2021-2024

Governo de

RU

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!
Gestao 2021 - 2024

Secretaria Municipal
de Administracao
[

Subsecao | Atuagdo do Agente de Contratagao
Art. 16. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| - tomar decis6es em prol da boa condugéo da licitagao, dar impulso ao procedimento, inclusive por
meio de demandas as areas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou néo, para fins de
saneamento da fase preparatoéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o planejamento
da contratacdo estipulado no Plano de Contratagcbes Anual seja cumprido, consideradas a data
estimada para o inicio do processo de contratagdo e a disponibilidade orcamentaria e financeira,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacao; e

11l - conduzir e coordenar a sesséo publica da licitacdo e promover as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso
necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no
edital;

c) verificar e julgar as condi¢bes de habilitacao;
d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substéncia das propostas; e
e) encaminhar a comissao de contratagao, quando for o caso:

| - os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de
falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto
no § 1°do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

Il - os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de
2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento e de habilitagéo e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacéo e para homologacao.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art.
6°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacéo
da equipe.

§ 2° A atuacgdo do agente de contratacdo na fase preparatéria devera ater-se ao acompanhamento e
as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucéo processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, o agente de contratagbes estara desobrigado da elaboragdo de
estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco
e, preferencialmente, de minutas de editais.
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§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, o setor de contratacdes enviara
ao agente de contratagéo o relatério de riscos com atribuicdo ao agente de impulsionar os processos
constantes do plano de contratagdes anual com elevado risco de ndo efetivagdo da contratagéo até o
término do exercicio.

§ 5° Observado o disposto no art. 12 deste Regulamento, o agente de contratagdo podera delegar as
competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde que devidamente justificado e que nédo
incidam as vedacoes previstas no art. 13 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 6° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do 6rgéo ou da
entidade ensejara motivagéo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 7° As diligéncias de que trata o § 6° observarao as normas internas do érgdo ou da entidade, inclusive
quanto ao fluxo procedimental.

Art. 17. O agente de contratag@o contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno do proprio 6rgéao ou entidade para o desempenho das funcdes essenciais a execucéo
das suas atribuicées.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em resposta a solicitacées
de apoio, hipbtese em que serdo observadas as normas internas do 6rgéao ou da entidade quanto ao
fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de auxilio ao 6rgdo de assessoramento juridico se
daré por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica
a ser dirimida, em conformidade com a regulamentacdo expedida pela Assessoria Juridica do
Municipio de Guajeru.

§ 3° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisdo técnica e as
orientagées normativas do 6rgdo central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo e se
manifestard acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestao de contratacées.

§ 4° Previamente a tomada de deciséo, o agente de contratacdo considerara eventuais manifestagcdes
apresentadas pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno, observado o disposto no
inciso VIl do caput e no § 1° do art. 50 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Subsecao Il Atuagao da Equipe de Apoio

Art. 18. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comisséo de contratagdo no
exercicio de suas atribuigdes.

Paréagrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgéos de assessoramento juridico e de
controle interno do proprio 6rgéo ou entidade, nos termos do disposto no art. 17.

Subsecéo Il Funcionamento da Comisséo de Contratacéao
Art. 19. Cabera a comissao de contratacao:

| - substituir o agente de contratacéo, observado o disposto no art. 16, quando a licitagédo envolver a
contratacdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 1°
do art. 5° e no art. 12;

PRAGA ANTONIO CARLOS
MAGALHAES, 124 - CEP: 46.205-000
Fone/Fax: (77) 3417 2252

Guajeru — Bahia

CNPJ: 13.284.658/0001-14

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, PREFEITO
que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil Versao JILVAN TEIXEIRA GILBERTO CANGUSSU

eletronica disponivel em: governodeguajeru.ba.gov.br

VICE-PREFEITO

PRACA ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 124 CENTRO - GUAJERU - BA




Edicao 133-2023
Pagina 8
17/11/2023

MUNICIPIO DE GUAJERU

. he
DIARIO OFICIAL GUAJERU

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!

Governo de

GESTAO2021-2024

Governo de

RU

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!
Gestao 2021 - 2024

Secretaria Municipal
de Administracao
[

Il - conduzir a licitagdo na modalidade diadlogo competitivo, observado o disposto no art. 16;

11l - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para
fins de habilitagéo e de classificagéo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78
da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo tnico. Quando substituirem o agente de contratagcdo, na forma prevista no inciso | do caput,
0s membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela
comissdo, exceto o membro que expressar posicdo individual divergente, a qual devera ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 20. A comisséo de contratagcdo contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno do préprio 6rgédo ou entidade, nos termos do disposto no art. 17.

Subsecao |V Atividades de Gestao e Fiscalizagéo de Contratos
Art. 21. Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo
dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizacdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugédo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo
da prestagéo ou da execucao do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital,
para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio
da fiscalizac@o administrativa;

Il - fiscalizag&o administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto
as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no
que se refere a revisoes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento; e

IV - fiscalizagdo setorial - 0 acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacéo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um 6rgéo ou uma entidade.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por
agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2° A distingao das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho das a¢oes
relacionadas a gestéo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a entidade podera
designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execuc¢ao do contrato.
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Art. 22. Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos em manual técnico operacional a ser
adotado para a execugéo das atividades de gestéo e de fiscalizagao dos contratos, de que trata o art.
21.

Subsecéo V Gestor do contrato

Art. 23. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica, administrativa e setorial, de que tratam
os incisos Il, 11l e IV do caput do art. 21;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracgéo;

V - coordenar os atos preparatorios a instrugcdo processual e ao envio da documentagéo pertinente ao
setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 21;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso vi do § 3° do art. 174 da Lei n° 14.133,
de 2021, com as informacgdes obtidas durante a execucéo do contrato;

VIl - coordenar a atualizagéo continua do relatério de riscos durante a gestéo do contrato, com apoio
dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées
conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 27, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacédo para fins
de aplicagdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissé@o de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Subsecao VI Fiscal técnico

Art. 24. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:
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| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

IIl - emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a correc¢éo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugédo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual;

VIII - participar da atualizagcdo do relatério de riscos durante a fase de gestéo do contrato, em conjunto
com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 23;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 23; e

X - realizar o recebimento provis6rio do objeto do contrato referido no art. 27, mediante termo detalhado
que comprove o0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Subsecao VIl Fiscal administrativo

Art. 25. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacéo das tarefas relacionadas
ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos
aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e
glosas;

Il - verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigcdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias
e, na hipétese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretario de Planejamento,
Orcamento e Administracdo do Municipio de Guajeru;
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IV - atuar tempestivamente na solucao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacé@o do relatério de riscos durante a fase de gestéo do contrato, em conjunto
com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 23;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 23; e

VIl - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 27, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Subsecéao VIII Fiscal setorial

Art. 26. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto exercer as atribuigbes de que tratam o art. 24 e o art. 25.

Subsecao IX Recebimento provisorio e definitivo

Art. 27. O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou setorial e o
recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comisséo designada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo
seréo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n°
14.133, de 2021.

Subsecao X Terceiros contratados

Art. 28. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato
nos termos do disposto neste Decreto, seré observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo
podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagédo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

Subsecao XI Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 29. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial seréo auxiliados pelos 6rgéos
de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da
contratacdo, os quais deverao dirimir dividas e subsidia-los com informagées para prevenir riscos na
execugao do contrato, conforme o disposto no art. 17.

Subsecao Xl Decisdes sobre a execugédo dos contratos

Art. 30. As decisOes sobre as solicitacdes e as reclamagoes relacionadas a execugéo dos contratos e
os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do contrato serdo efetuados no prazo de até um més,
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da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposi¢ao legal ou clausula contratual que
estabelega prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
motivado.

§ 2° As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato
ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Subsecao Xl Orientagbes gerais

Art. 31. Os 6rgéos e as entidades da Administracao Publica direta, no &mbito de suas competéncias,
poderao editar normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area
de licitagbes e contratos, pelo agente de contratacdo, pela equipe de apoio, pela comissdo de
contratacéo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste Regulamento.

CAPITULO Il DO PLANEJAMENTO DA LICITACAO E DA CONTRATACAO
Secao | Da Governanca das Contratagbes

Art. 32. As autoridades méaximas dos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica direta, do
Municipio de Guajeru sdo responsaveis pela governanga das contratagdes e devem implementar
processos e estruturas, inclusive de gestao de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e
monitorar 0s processos licitatérios e os respectivos contratos, promover um ambiente integro e
confiavel, assegurar o alinhamento das contratagbes ao planejamento estratégico e as leis
orcamentarias e promover a eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratacdes.

Paragrafo unico. A governanca das contratagdes tem a fungédo de assegurar o alcance dos objetivos
do processo licitatério, a saber:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administracdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isondémico entre os licitantes, bem como a justa competicao;

Il - evitar contratacbes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execugdo dos contratos;

IV - incentivar a inovagéo e o desenvolvimento nacional sustentavel;

V - promover a internalizagdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos inovadores que
promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental, eficiéncia e qualidade.

Secao Il Do Controle das Contratagdes

Art. 33. As contratagOes publicas deverdo submeter-se a praticas continuas e permanentes de gestao
de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adogao de recursos de tecnologia da informagéo,
e estéo subordinadas ao controle social.

Paragrafo Unico. Na forma de regulamento instituido por ato do Controlador Geral do Municipio de
Guajeru, a implementacao das praticas a que se refere o caput deste artigo sera de responsabilidade
da alta administracdo do 6rgédo ou entidade e levara em consideracdo os custos e os beneficios
decorrentes de sua implementacéo, optando-se pelas medidas que promovam relagdes integras e
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confidveis, com seguranca juridica para todos os envolvidos, e que produzam o resultado mais
vantajoso para a Administragé@o, com eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratacdes publicas.

Art. 34. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes publicos envolvidos
em todas as etapas da contratacéo.

Art. 35. No tocante ao controle preventivo e ao gerenciamento de riscos, as contratagdes publicas
sujeitam-se as seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos, agentes de licitagédo e
autoridades que atuam na estrutura de governanca do 6rgéo ou entidade;

Il - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de controle interno
do préprio 6rgéao ou entidade;

Il - terceira linha de defesa, integrada pelo 6rgdo central de controle interno da Administragcéo e pelo
tribunal de contas § 1° Compete aos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa:

| - a identificacdo, a avaliagdo, o controle, o tratamento e a mitigacdo dos riscos a que estdo sujeitos
os processos de contrataga@o, de acordo com o apetite a risco definido;

Il - a adogédo de medidas de saneamento de irregularidades meramente formais no processo da
contratagdo publica;

Il - a adogé@o de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticao de irregularidades identificadas
no processo da contratacdo publica;

IV - no ambito de sua competéncia, assegurar a formacédo e a capacitacdo dos agentes publicos
envolvidos no processo da contratagéo publica;

V - aperfeicoar os sistemas de controle interno no dmbito de sua competéncia;

VI - realizar o planejamento das contratacdes de modo a prevenir o risco a integridade e diminuir a
incerteza no que tange aos resultados pretendidos;

VIl - adotar, no ambito de sua competéncia, todas as condutas necessarias a obtencdo de eficacia,
eficiéncia e economicidade quando das contratagdes publicas, de modo a garantir o cumprimento dos
objetivos previstos no artigo 11 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° Compete aos agentes publicos integrantes da segunda linha de defesa:
| - monitorar as atividades realizadas pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

Il - propor melhorias nos processos de gestao de riscos e de controle interno realizados pelos agentes
publicos integrantes da primeira linha de defesa;

Il - prestar o assessoramento juridico necessario a implementacdo das agdes de competéncia dos
agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

IV - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos agentes publicos integrantes
da primeira linha de defesa com a Constituicao Federal, com a Lei, e com normas infralegais.
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§ 3° A avaliacdo de que trata o inciso IV do § 2° deste artigo podera ser realizada de oficio ou por
solicitagcdo expressa da autoridade responsavel pela respectiva contratagdo, mediante relatorio
circunstanciado.

§ 4° O relatério de avaliagdo de que trata o § 3° deste artigo sera aprovado pela autoridade competente
e comunicado aos agentes publicos a ela relacionados, que adotaréo as condutas nele sugeridas, se
for o caso.

§ 5° Caso o processo de avaliagdo indiqgue o cometimento de infracéo, sera instaurado o processo
administrativo destinado a apuracgédo de responsabilidade, na forma da lei.

§ 6° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos |, Il e lll do caput deste artigo
observaréo o seguinte:

| - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu saneamento e
para a mitigacdo de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o aperfeicoamento dos
controles preventivos e com a capacitacdo dos agentes publicos responsaveis;

Il - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administragédo, sem prejuizo das medidas
previstas no inciso | deste § 3°, adotardo as providéncias necessérias para a apuragao das infragdes
administrativas, observadas a segregacdo de funcdes e a necessidade de individualizagcdo das
condutas, bem como remeterdo ao Ministério PUblico competente copias dos documentos cabiveis
para a apuracao dos ilicitos de sua competéncia.

Secéo Il Da Centralizagéo dos Procedimentos de Aquisicdo de Bens e Servigos

Art. 36. Compete a Secretaria de Administracdo do Municipio de Guajeru executar as atividades de
administracdo de materiais e servicos em geral e suas licitacbes e estabelecer os parametros e
procedimentos referentes aos respectivos contratos, observadas as regras de competéncia e os
procedimentos para a realizacdo de despesas da Administragado direta, do Municipio de Guajeru, bem
como:

| - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizacdo dos procedimentos de
aquisicao e contratacdo de bens e servigos em geral;

Il - criar catalogo eletronico de padronizacdo de compras e servicos, admitida a adogdo do catalogo
do Poder Executivo Federal;

Il - instituir, com auxilio da Assessoria Juridica do Municipio de Guajeru, modelos de minutas de
editais, termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, admitida a adog¢éo
das minutas do Poder Executivo Federal;

§ 1° O catélogo referido no incisos I, do caput deste artigo, podera ser utilizado em licitagdes cujo
critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto e contera toda a documentacao
e os procedimentos préprios da fase interna de licitagbes, assim como as especificacbes dos
respectivos objetos, conforme disposto neste Regulamento.

§ 2° A ndo utilizagdo do catalogo eletronico de padronizagdo de que trata o inciso Il do caput ou dos
modelos de minutas de que trata o inciso Il do caput deste artigo devera ser justificada por escrito e
anexada ao respectivo processo licitatorio.
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Art. 37. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas deverdo ser de caracteristicas ndo
superiores as necessarias para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢céo de
artigos de luxo.

Paréagrafo unico. Na especificacédo de itens de consumo, a Administra¢éo buscara a escolha do produto
que, atendendo de forma satisfatéria & demanda a que se propde, com qualidade e durabilidade,
apresente o melhor prego.

§ 3° As minutas padronizadas estabelecidas na forma do inciso Ill sdo de uso obrigatério por todos os
o6rgéos da Administracéo Direta, observado o § 2° do artigo 19 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

§ 4° A autoridade competente para autorizar a licitacdo e o servidor responsavel pela instrugdo do
processo administrativo deveréo certificar nos autos o cumprimento do disposto no caput deste artigo,
mediante subscri¢céo de declaracdo conjunta em que:

| - atestem o0 uso das minutas-padrdo de edital e de seus respectivos anexos, elaboradas pela
Assessoria Juridica do Municipio de Guajeru;

Il - declarem que eventuais alteragbes do texto padronizado foram destacadas em negrito e
sublinhadas para o exame especifico pela Assessoria Juridica do Municipio de Guajeru, em
atendimento ao artigo 53 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 5° A Assessoria Juridica do Municipio de Guajeru podera editar instrucdo contendo normas
complementares, nos termos do § 5° do artigo 53 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Secéo IV Do Plano de Contratacdes Anual

Art. 38. A Secretaria de Administragdo do Municipio de Guajeru é o 6rgao responsavel por gerir o Plano
de Contratagcdes Anual do Municipio com o objetivo de racionalizar as contratagcdes dos 6rgaos e
entidades da Administragéo Publica Municipal, garantir o alinhamento com o planejamento estratégico
e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis orcamentarias.

Subsecao | Definigao e objetivos
Art. 39. Para os efeitos deste Regulamento, consideram-se:

| - Plano de Contrata¢des Anual: documento composto pela consolidagdo das demandas registradas
pelos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica direta, do Municipio de Guajeru.

Il - érgdo participante: 6rgao ou entidade do Municipio de Guajeru que ira registrar, individualmente,
suas necessidades de compras e contratagdes para compor o Plano de Contratagdes Anual.

Ill - 6rgdo gerenciador: 6rgdo responsavel pela elaboragdo do calendario de preenchimento e a
consolidacdo das necessidades informadas pelos demais 6rgéos e entidades para o Plano de
Contratagdes Anual.

IV - autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagdes e contratos ou a ordenar despesas no ambito dos 6rgaos ou
entidades.

Art. 40. O Plano de Contrata¢des Anual do Municipio de Guajeru se caracteriza como instrumento de
governanca das contratacdes publicas e tém como objetivos:
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| - racionalizar as contratacbes das unidades administrativas,
Il - promover a padronizacdo de produtos e servicos;
Il - propiciar a economia de escala e a reducdo de custos processuais;

IV - garantir o alinhamento das contratagdes com o planejamento estratégico dos 6rgédos e das
entidades;

V - subsidiar a elaboracédo da lei orcamentaria do Municipio de Guajeru;
VI - auxiliar a programacéao e execucao financeiras;

VIl - sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o diadlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade; e

VIII - garantir maior transparéncia e controle das contratagdes do Municipio de Guajeru.
Subsecdo Il Das Diretrizes para elaboragdo do Plano de Contratagcdes Anual

Art. 41. Mediante calendario a ser divulgado anualmente pela Secretaria de Administragcdo do
Municipio de Guajeru, os 6rgaos e entidades registrardo suas previsdes de compras e contratacoes
em sistema informatizado especifico.

§ 1° A formalizacéo da previsdo das demandas pelos 6rgaos participantes devera conter:
| - previs@o das aquisicéo de bens e materiais a serem adquiridos no ano subsequente;

Il - previsdo de todas as contratacdes a serem realizadas no ano subsequente, que englobam as
compras, as obras e 0s servicos, inclusive de engenharia e de tecnologia da informagéo, bem como a
previséo de prorrogacao dos contratos vigentes; e

Il - estimativa dos recursos financeiros necessarios as contratacdes.

§ 2° As previsdes das demandas de aquisicoes e contratagées dos 6rgdos requisitantes deverao ser
remetidas a Secretaria de Administracdo em até dez dias ap6s a aprovacgdo, para consolidagdo do
Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Guajeru.

§ 3° As previsOes das demandas de aquisi¢des e contratacdes de que trata o caput deste artigo devem
manter compatibilidade com as propostas orgcamentarias setoriais encaminhadas a Secretaria de
Administragcéo, durante o processo de elaboragéo do projeto de lei orgamentéria do exercicio seguinte.

§ 4° O registro da necessidade de compras e servicos dos 6rgdos e entidades participantes sera
preenchido e formalizado por intermédio de sistema eletronico a ser disponibilizado pela Secretaria de
Administracdo do Municipio de Guajeru, admitida a adog¢éo de sistema eletrénico do Poder Executivo
Federal.

Subsecao Il Excegdes ao Registro do Plano de Contratagdes Anual
Art. 42. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratacées Anual:

| - informacdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011,
ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo.

Il - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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IV - pequenas compras e a prestacéo de servigcos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95
da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Gnico. Na hipo6tese de classificagéo parcial das informagdes de que trata o inciso |, as partes
nao classificadas como sigilosas seréo registradas no Plano de Contratagdes Anual, quando couber.

Subsecao IV Formagao do Plano de Contratagées Anual

Art. 43. O procedimento para a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual inicia-se com a
formalizacdo da demanda pelo 6rgdo ou entidade participante e consiste na indicacédo da previsao de
suas necessidades de materiais e servicos para o ano subsequente no sistema eletrénico
disponibilizado.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgéos e as entidades observarao, no
minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos e das obras disponiveis no
catélogo eletrénico de padronizagéo.

Art. 44. A partir das necessidades informadas durante o preenchimento do Plano de Contratagdes
Anual, o setor de planejamento das contratagdes de cada 6rgdo ou entidade participante podera
elaborar seu calendario de contratacdes pelo nivel de prioridade da demanda definido no planejamento
estratégico do 6rgéo ou entidade.

Art. 45. O conjunto das demandas registradas por cada 6rgéo ou entidade participante devera ser
aprovado pela respectiva autoridade competente.

Subsecao V Consolidagéo e Divulgacédo

Art. 46. Apo6s aprovadas, as previsdes das demandas formalizadas pelos 6rgdos participantes para
compor o Plano de Contratagdes Anual, serdo encaminhadas a Secretaria de Administragdo, via
sistema eletronico, para consolidagéo e publicagéo.

Art. 47. O Plano de Contratagbes Anual do Municipio de Guajeru sera publicado em sitio eletrénico
oficial pela Secretaria de Administragdo do Municipio de Guajeru.

Subsecao VI Execugéo do Plano de Contratagdes Anual

Art. 48. Cabe aos 6rgados e entidades participantes a execucdo das compras e contratacdes e o
acompanhamento das demandas informadas no Plano de Contratagées Anual.

Art. 49. O estudo técnico preliminar deve conter demonstragéo da previséo da contratagéo no plano
de contratacdes anual, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracéo.

§ 1° Caso o objeto pretendido nédo esteja previsto no plano de contratagdes anual, os setores
requisitantes deverao justificar a urgéncia e necessidade da contratagéo e inclui-lo por meio do sistema
informatizado, respeitado o calendario do exercicio.

§ 2° As demandas que ndo constarem do plano de contratagées anual ensejaréo a sua revisdo, caso
justificadas.

Art. 50. As demandas constantes no Plano de Contratagdes Anual serdo formalizadas por meio de
processo especifico, devidamente instruido de acordo com as disposicoes da Lei 14.133/2021 e

normas correlatas, e encaminhadas ao setor de contratagbes do 6rgéo participante, com as,
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antecedéncia necessaria ao cumprimento do prazo previsto em calendario elaborado pelo 6rgdo ou
entidade participante.

Art. 51. O 6rgéo participante devera avaliar e elaborar periodicamente a gestdo dos riscos quanto a
probabilidade de nédo efetivagdo ou de atraso das contratacdes previstas no Plano de Contratacdes
Anual durante sua vigéncia.

Paragrafo Gnico. O relatério de gestao de riscos sera encaminhado a autoridade competente para
adocao das medidas de corregéo pertinentes.

Subsecao VIl Incluséo, Exclusdo ou Redimensionamento

Art. 52. Durante o ano de sua elaboragéao, o plano de contrata¢des anual podera ser revisado e alterado
por meio de inclusdo, exclus@o ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

| - necessidade de adequagdo da proposta orgamentéaria do 6rgédo ou da entidade encaminhada ao
Poder Legislativo;

Il - necessidade de adequagéo da Lei Orcamentaria Anual;

Il - necessidade de adequacao das programacdes orcamentaria e financeira, apés a publicacao de
decretos de programacdes orcamentaria e financeira;

IV - modificag@o de demanda em virtude da definicédo do objeto a ser contratado apés a realizagéo dos
estudos técnicos preliminares a contratacao; e

V - extraordinariamente, mediante justificativa, durante o ano de sua execugéo, para a inclusao de
demanda.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragcdes no plano de contratagdes anual serdo
aprovadas pela autoridade competente.

Subsecao VIl Disposi¢des Gerais sobre o Plano de Contratagées Anual

Art. 53. A Secretaria de Administracdo do Municipio de Guajeru podera solucionar os casos omissos,
expedir normas complementares e disponibilizar materiais de apoio para a execucdo dos
procedimentos do Plano de Contratagdes Anual.

CAPITULO IV DO PROCESSO LICITATORIO
Secao | Da Fase Preparatoria

Art. 54. A fase preparatoria do processo licitatério & caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagées anual, e com as leis orcamentarias, bem como abordar
todas as consideracgdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratacéo,
compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratagcdo fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;
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Il - a definicdo das condicbes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das
condicdes de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado por meio de metodologia compativel com o objeto;
V - a elaboragéo do edital de licitagao;

VI - a elaboracdo de minuta de contrato, quando necessaria, que constara obrigatoriamente como
anexo do edital de licitacéo;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servigos comuns, inclusive de engenharia,
observados os potenciais de economia de escala;

VIl - a modalidade de licitagéo, o critério de julgamento, 0 modo de disputa e a adequacéo e eficiéncia
da forma de combinagcdo desses parametros, para os fins de selecdo da proposta apta a gerar o
resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de
vida do objeto;

IX - a motivagcdo circunstanciada das condicées do edital, tais como justificativa de exigéncias de
qualificagao técnica, mediante indicagao das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo
do objeto, e de qualificagdo econémico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagéo e julgamento
das propostas técnicas, nas licitagbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e
justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em consorcio;

X - a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugédo contratual;

XI - a motivagéo sobre o0 momento da divulgacao do orgamento da licitacao, observado o art. 24 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

Secao Il Do Estudo Técnico Preliminar
Art. 55. Para fins do disposto nesta Sec¢éo, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratagéo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solu¢éo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacéo;

Il - Sistema ETP Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma, disponibilizada pelo Poder
Executivo Federal, para elaboragéo dos ETP pelos 6rgaos e entidades da Administracao direta, do
Municipio de Guajeru;

11l - contratacdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

IV - contratacdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacao direta na execugao do objeto,
devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade da Administragao;

V - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacao de bens,
servicos e obras e requeré-la;

VI - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza; e
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VIl - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que reGnem as competéncias
necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratagcdo, o que inclui
conhecimentos

sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderéo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado, observado o disposto no inciso VI do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contratacéo
ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos
orgaos e das entidades.

Subsecéao | Elaboragéo do ETP

Art. 56. Os ETP poderdo ser elaborados no Sistema ETP Digital, observados os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional a ser disponibilizado, admitida a adocédo do Sistema ETP
Digital mantido pelo Poder Executivo Federal.

Paragrafo unico. O Sistema ETP Digital dispora de indicadores de performance, salientando-se os
estudos cujas contratagdes culminaram nas maiores avaliagdes de desempenho do contratado, nos
termos do § 3° do art. 88 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Subsecao Il Diretrizes Gerais para Elaboragédo do ETP

Art. 57. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugédo, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratagéo.

Art. 58. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contrata¢cdes Anual e com outros instrumentos
de planejamento da Administracéo.

Art. 59. O ETP seré elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando
houver, pela equipe de planejamento da contratacéo, observado o § 1° do art. 3°.

Art. 60. Com base no Plano de Contratagcdes Anual, deverédo ser registrados no Sistema ETP Digital
0s seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico;

Il - descricéo dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solucéo, prevendo
critérios e préaticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacdes especificas, bem como
padrées minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica
e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagbes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas, bem como
por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inova¢des que melhor atendam as necessidades da
Administracéo;
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b) ser realizada audiéncia e/ou consulta pablica, preferencialmente na forma eletrnica, para coleta de
contribuicées;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos
e os beneficios de cada opcao para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos
inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opg¢des logisticas menos onerosas a Administragcdo, tais como
chamamentos publicos de doagéo e permutas.

IV - descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencéo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memoérias de célculo e dos
documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacées, de modo
a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memoérias
de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagéo;

VII - justificativas para o parcelamento ou n&o da solucao;
VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previséo da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o
seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragéo do contrato, tais
como adaptagbes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtencédo de licencas,
outorgas ou autoriza¢des, capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagcdo e gestéo
contratual;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI, VIl e XIIl do caput
deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagdo sédo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugéo dos objetivos de
uma contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de
contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.
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Art. 61. Durante a elaboracdo do ETP deverdo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagdo de méo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes
no local da execucao, conservagao e operagéo do bem, servigo ou obra, desde que nédo haja prejuizos
a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do
art. 25 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacéo direta, que os servicos de
manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestacédo de servigos localizada em distancia compativel com suas
necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n° 14.133, de 2021; e

Il - as contratacbes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a
atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratacdes de execucao
continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no relatério final de
que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 62. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderacéo da qualidade técnica das propostas
que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administragcdo, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto
no § 1°do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 63. Na elaboracao do ETP, os 6rgaos e entidades deverado pesquisar, no Sistema ETP

Digital, os ETP de outras unidades, como forma de identificar solucdes semelhantes que possam se
adequar a demanda da Administracéo.

Art. 64. O ETP devera ser elaborado pelo érgdo ou entidade demandante, podendo ser auxiliado por
outros 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica com especializagdo técnica relativa ao objeto
que se pretende contratar.

Art. 65. Ao final da elaboracéo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da
Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacoes.

Subsecao Ill Excegdes a elaboragdo do ETP
Art. 66. A elaboracgdo do ETP:

| - é facultada nas hipoteses dos incisos |, I, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n® 14.133,
de 2021; e

Il - é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Subsecao IV Regras Especificas para Contratagcdes de Obras e Servicos Comuns de Engenharia e
Solugdes de Tecnologia da Informagao

Art. 67. Quando da elaboracédo do ETP para a contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia,
se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade
almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em
projeto basico, dispensada a elaboragéo de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.
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Art. 68. Os ETP para as contratacdes de solucoes de tecnologia da informagao e comunicagéo deverdo
observar as regras especificas.

Subsecao V Orientacbes Gerais sobre o ETP Digital

Art. 69. Os 6rgéos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o Sistema ETP Digital
responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas
de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

§ 1° Os 6rgéos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e informagdes constantes
do Sistema ETP digital e o protegerao contra danos e utilizagcdes indevidas ou desautorizadas.

§ 2° As informagdes e os dados do Sistema ETP digital ndo poderdo ser comercializados, sob pena
de cancelamento da autorizagé@o para o acesso, sem prejuizo das demais cominacoes legais.

Art. 70. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Administragdo, que podera expedir
normas complementares para a execugdo desta norma, bem como disponibilizar informacées
adicionais em meio eletrénico para fins de operacionalizagao do Sistema ETP Digital.

Secao Il Do Termo de Referéncia

Art. 71. O Termo de Referéncia € o documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares e
deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo adequado, para
caracterizar os servicos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a
Administracdo a adequada avaliagcdo dos custos com a contratacdo e orientar a correta execugao,
gestao e fiscalizagcéo do contrato.

§ 1° O termo de referéncia sera elaborado de acordo com os requisitos previstos no inciso XXIII do
caput do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e devera conter as seguintes informacdes:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagéo;

Il - fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagdes sigilosas;

11l - descricéo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgédo ou entidade;

VII - critérios de medigéo e de pagamento;
VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas, quando couber, dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com os parametros
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utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado;

X - a adequagédo orcamentaria e documentacéo exigida pelo art. 16 da Responsabilidade Fiscal, Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, quando se tratar de criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de agéo governamental que acarrete aumento de despesa;

XI - especificacdo do produto, preferencialmente, conforme catélogo eletrénico de padronizagéo,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

XIl - indicagédo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e
definitivo, quando for o caso;

XIlI - especificacéo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutengéo e assisténcia técnica, quando
for o caso;

XIV - avaliacdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a execucgdo de logistica
reversa;

XV - formas, condi¢Ges e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o caso.

§ 2° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgdo ou entidade demandante, podendo ser
auxiliado por outros 6rgaos ou entidades da Administragao Publica com especializagdo técnica relativa
ao objeto que se pretende contratar.

§ 3° O termo de referéncia devera ser aprovado pelo ordenador de despesas ou outra autoridade
competente, por meio de despacho motivado que indicara os elementos técnicos fundamentais que o
apoiam, bem como os elementos contidos no orcamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro
de desembolso, se for o caso.

Secao IV Da Especificacao do Produto

Art. 72. As especificagbes do produto nas aquisicdes de bens, observardo, sempre que possivel, as
informagdes contidas no catalogo eletronico de padronizagdo, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Art. 73. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administracéo
Publica deverdo ser de qualidade comum, ndo superior & necessaria para cumprir as finalidades as
quais se destinam, vedada a aquisi¢do de bens de luxo.

Subsecao | Definicoes
Art. 74. Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, identificavel por meio de
caracteristicas tais como:

a) ostentacgao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou

d) requinte;
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Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada elasticidaderenda da
demanda;

Il - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:
a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - faciimente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua
identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragédo ou a perda de
suas condi¢bes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagéo em outro bem, ainda que suas caracteristicas originais
sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizacdo como matéria-prima ou matéria intermediaria
para a geracao de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variagdo percentual da quantidade demandada e
a variagdo percentual da renda média.

Subsecao Il Classificacdo de Bens

Art. 75. O ente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado
no inciso | do caput do art. 75:

| - relatividade econémica - variaveis econémicas que incidem sobre o preco do bem, principalmente
a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal - mudanga das variaveis mercadologicas do bem ao longo do tempo, em
fungéo de aspectos como:

a) evolugado tecnologica;

b) tendéncias sociais;

c) alteracdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 76. Nao serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicao do
inciso | do caput do art. 75:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de mesma
natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgéo ou da entidade.
Subsecao Il Vedagéo a aquisicao de bens de luxo

Art. 77. E vedada a aquisigdo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do
disposto neste Regulamento.

Subsecdo IV Bens de luxo na elaboragao do plano de contratagdo anual
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Art. 78. As unidades de contratagdo dos 6rgdos e das entidades, em conjunto com as unidades
técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizagdo de
demandas antes da elaboragéo do plano de contratacdes anual de que trata o inciso vii do caput do
art. 12 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipétese de identificacdo de demandas por bens de consumo de luxo, nos termos
do disposto no caput, os documentos de formalizacdo de demandas retornardo aos setores
requisitantes para supresséo ou substituicdo dos bens demandados.

Secéo V Da Indicagédo dos Prazos e Locais de Entrega do Produto e dos Critérios de Aceitagdo do
Objeto

Art. 79. O termo de referéncia devera prever o prazo de entrega dos bens a serem adquiridos, contado
em dias, 0 endereco da entrega e estabelecer se a remessa sera Unica ou parcelada.

Paragrafo unico. Em caso de remessa parcelada cabera, ainda, a discriminagdo das respectivas
parcelas, prazos e condicoes.

Art. 80. Além do previsto neste Regulamento, no caso de produtos pereciveis devera ser indicado, em
cada caso, que o prazo de validade, na data da entrega, ndo podera ser inferior a um percentual do
prazo total recomendado pelo fornecedor.

Paragrafo Unico. Sdo considerados pereciveis todos os produtos sujeitos a modificagdes quimicas ou
fisicas que levam a deterioracdo ou a perda de suas condigbes de uso com o decorrer do tempo,
independentemente dos métodos utilizados nos processos da cadeia de suprimentos.

Secéo VI Da Padronizagao

Art. 81. A Administragdo devera observar, sempre que possivel, o principio da padronizagao,
considerada a compatibilidade de especificagbes estéticas, técnicas ou de desempenho, observadas,
quando for o caso, as condi¢cbes de manutencao, assisténcia técnica e garantia oferecidas.

Art. 82. O processo de padronizagdo devera conter:

| - parecer técnico sobre o produto, consideradas especificacdes técnicas e estéticas, desempenho,
analise de contratagbes anteriores, custo e condi¢bes de manutengdo e garantia;

Il - despacho motivado da autoridade superior, com a adocéo do padréo; e

1l - sintese da justificativa e descrigao sucinta do padréo definido, divulgadas no sitio eletrénico oficial
do Municipio de Guajeru e do 6rgdo ou entidade licitante.

Paragrafo Unico. E permitida a padronizagdo com base em processo de outro 6rgédo ou entidade da
federacéo, devendo o ato que decidir pela adesé&o a outra padronizagdo ser motivado, com indicagao
da necessidade da Administracdo e dos riscos decorrentes dessa decisdo, e divulgado no sitio
eletrénico oficial do Municipio de Guajeru e do 6rgédo ou entidade licitante.

Subsecao | Catalogo Eletrénico de Padronizagcao

Art. 83. O catalogo eletrénico de padronizagdo constitui ferramenta informatizada, disponibilizada e
gerenciada pelo Poder Executivo Federal, com indicacdo de precos, destinado a permitir a
padronizagéo de itens a serem contratados pela Administracdo e que estaréo disponiveis para a
licitagc@o ou para contratacéo direta.
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§ 1° Na adogao do catalogo eletrénico de padronizacdo de que trata o caput , observar-se-a, como
parametro normativo, o disposto na Portaria SEGES/ME N° 938, de 2 de fevereiro de 2022, da
Secretaria de Especial de Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital, do Ministério da Economia, e
suas alteragbes ou outra norma que lhe sobrevenha.

Secéo VII Da Pesquisa de Precos
Subsecao | Disposi¢coes Preliminares

Art. 84. O processo licitatério sera precedido de ampla pesquisa de mercado para fixacdo do preco
maximo, e o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido por meio da utilizagéo dos
parametros estabelecidos neste Regulamento, consoante o disposto no § 1°, do art. 23, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

Art. 85. Os procedimentos administrativos para realizacédo de pesquisa de pregos na aquisicdo de bens
e contratacdo de servicos em geral, no @mbito da administragé@o publica municipal direta do Municipio
de Guajeru observardo o disposto nesta secao.

§ 1° Para afericdo da vantagem econdémica das adesdes as atas de registro de precos, bem como da
contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de precos, devera ser
observado o disposto nesta Secéao.

§ 2° O ¢6rgédo ou a entidade demandante devera realizar pesquisa de precos na forma deste
Regulamento, a fim de assegurar que os valores de referéncia se apresentem em conformidade com
0 mercado.

§ 3° O disposto nesta Segé@o se aplica, no que couber, as contratagbes de obras e servigcos de
engenharia.

§ 4° No processo licitatorio para contratacdo de obras e servigos de engenharia, o valor estimado sera
acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos
Sociais (ES) cabiveis.

Art. 86. Para fins deste Regulamento, considera-se:

| - especificacao ou descricao do objeto: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisédo adequado, apto a caracterizacdo do bem ou servico e a definicdo das respectivas unidades
de fornecimento;

Il - pesquisa de precos: procedimento prévio e indispensavel a contratacdo publica, utilizado para
definir o valor de referéncia a ser adotado na aquisicdo de bens e contratacao de servicos;

11l - valor de referéncia: parametro que deve refletir o preco compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados os pregos constantes de banco de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucéo do
objeto.

IV - pesquisa de mercado: procedimento para verificagcdo das exigéncias e condi¢des de mercado do
objeto a licitar, tais como:

especificacdo, qualidade, desempenho, prazos de entrega, prestagao, modelo de execugéo e garantia;
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V - preco praticado pela Administracédo: é aquele devidamente homologado e/ou pago ao contratado
em contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica;

VI - valores exorbitantes e inexequiveis: sdo valores discrepantes que ndo demonstrem viabilidade e
coeréncia com os demais pesquisados no mercado. S&o definidos por meio de critérios e pardmetros
técnicos, tendo por base os precos encontrados na pesquisa, a partir de sua ordena¢do numérica na
qual se busque excluir, por meio de tratamento estatistico, aqueles que mais destoam dos demais
integrantes da amostra;

VIl - valores validos: sdo aqueles obtidos apds a aplicacdo do tratamento estatistico para verificar
possiveis discrepancias dentro do conjunto de pregos encontrados na pesquisa;

VIII - planilha comparativa de precos: documento que compila e trata os dados adquiridos e langcados
na pesquisa de precos, cujo resultado final sera o valor de referéncia da licitacao;

IX - painel de mapa de precos de nota fiscal eletrénica do Municipio de Guajeru: banco de precos
referencial que utiliza valores das Notas Fiscais eletronicas - Nfe relativas a comercializacdo de bens
e a prestacao de servicos no Municipio de Guajeru;

X - painel de pregos: banco de prego disponivel no sistema oficial, mantido pelo Poder Executivo
Federal, que disponibiliza dados e informagdes de compras publicas homologadas no ambito da
Administracdo Publica Federal.

Subsecéao Il Dos Procedimentos da Pesquisa de Precos

Art. 87. A pesquisa de precos deve ser realizada da forma mais ampla possivel e composta de, no
minimo, trés valores validos, além de contemplar todas as caracteristicas do objeto.

Art. 88. No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, o valor
estimado sera definido com base no melhor preco aferido por meio da utilizagdo dos seguintes
parametros, adotados de forma combinada ou néo:

| - relatério de pesquisa de precos de produtos com base nas informacées da Nota Fiscal eletrénica -
Nfe;

Il - precos publicos referentes a aquisi¢gdes ou contratacdes similares realizadas pelo Municipio de
Guajeru e demais entes publicos;

11l - pesquisa publicada em midias ou sitios especializados ou de dominio amplo.

IV - pesquisa direta com, no minimo, trés fornecedores, mediante solicitagcdo formal de cotacao, por
meio de carta ou e-mail.

Paréagrafo Unico. A opgéo pela utilizacéo de outro parametro de pesquisa ou método para obten¢éo do
valor de referéncia devera ser descrita e justificada nos autos pelo agente responséavel.

Art. 89. Para a realizagcdo da pesquisa de precos deverdo ser observadas as especificacdes ou
descrigcbes do objeto a ser adquirido ou contratado e, sempre que possivel, os seguintes fatores
intervenientes no preco, dentre outros:

| - 0 quantitativo total do objeto e a potencial economia de escala;

Il - o local de execugéo do objeto;
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Il - a influéncia da sazonalidade no preco do objeto;

IV - as condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem
do bem, execucéo do servico, formas de pagamento e garantias exigidas;

V - marca e modelo solicitado, quando couber.

Art. 90. E obrigatoria a apresentacdo de, no minimo, um preco de cada parametro constante nos
incisos | e Il do artigo 88.

§ 1° No que tange aos pregos obtidos por meio do Painel de Mapa de Precos de NFe do Municipio de
Guajeru, o valor utilizado para cada item correspondera ao valor médio das notas encontradas.

§ 2° Na hipotese do § 1°, ndo podera ser utilizado mais de um registro por item na Planilha Comparativa
de Precos.

§ 3° Na impossibilidade de cumprimento do disposto no caput , devera ser juntada aos autos
comprovacao e justificativa do agente responsavel.

Art. 91. A pesquisa de precos deve contemplar o maior nimero possivel de amostras, disponiveis
dentre as fontes elencadas.

Art. 92. A pesquisa de precos devera contemplar o mercado local, sempre que possivel, desde que os
valores tragam vantajosidade para a Administracéo.

Subsecéo Ill Das Fontes de Pesquisa
Art. 93. Consideram-se fontes oficiais de pesquisa para obtencao de valores de referéncia:

| - relatério de pesquisa de pregos com base nas informagdes da Nota Fiscal eletrénica - NFe, extraido
do Painel de Mapa de Precos do Municipio de Guajeru.

Il - precos publicos referentes a aquisicdes ou contratagcdes similares realizadas pelo Municipio de
Guajeru ou demais entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacéo
do instrumento convocatério, obtidos pelos seguintes instrumentos:

a) Sistema de Compras do Poder Executivo do Municipio de Guajeru;
b) Painel de Precos disponibilizado pela Administracéo Publica Federal;
c) sitios oficiais dos demais entes publicos ou de publicagées em diario oficial;

d) contratacOes efetivadas por outros entes publicos, disponiveis em demais sistemas eletrénicos de
compras de entidades publicas;

Il - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacéo, desde que apresentada
justificativa para escolha desses fornecedores.

IV - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo.

§ 1° Para fins do disposto no inciso 1V, entende-se por:
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| - midia especializada: aquela nédo vinculada necessariamente a portal na internet, mas a outros meios
como jornais, revistas, estudos, desde que haja notério e amplo reconhecimento no dmbito em que
atua.

Il - sitio eletrdnico especializado: aquele necessariamente vinculado a portal na internet, com a
utilizacdo de ferramentas de busca de precos ou tabela com listas de precos, atuando de forma
exclusiva ou preponderante na analise de precos de mercado, desde que haja notério e amplo
reconhecimento no ambito de sua atuagéo.

Il - sitio de dominio amplo: aquele presente no mercado nacional de comércio eletrénico ou de
fabricante de produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuacédo, compreendido por empresa
legalmente estabelecida e o sitio detentor de referéncia que garanta confiabilidade e seguranca.

§ 2° Excepcionalmente, ser4 admitido o prego estimado com base em or¢camento fora do prazo
estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel
e observado o indice de atualizacéo de precos correspondente.

§ 3° Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de intermediacéo de
vendas.

§ 4° Na pesquisa de precos advindas de midia especializada, sitio eletrénico especializado ou de
dominio amplo, constante no inciso 1V do caput, devera ser utilizado o menor valor para pagamento
em Unica parcela.

§ 5° Poderéao ser utilizados Bancos de Precos de entidades privadas de notério reconhecimento, que
apresentem precos fidedignos e validos de licitagdes de entes publicos.

§ 6° Quando a pesquisa de precos for realizada por meio de solicitacdo direta aos fornecedores, nos
termos do inciso Ill, do caput, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
II - obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ
do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e
d) data de emisséo.

Il - registro, nos autos da contratacéo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso Ill do caput;
e

IV - apresentacéo de justificava para escolha dos fornecedores consultados.

§ 7° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagcdo entre os valores apresentados.
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§ 8° A desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, sera
acompanhada da devida motivacao.

Art. 94. Na pesquisa de precos relativa as contrata¢des de prestacao de servicos com dedicacdo de
mao de obra exclusiva, observar-se-a, como pardmetro normativo, o disposto na Instrucdo Normativa
n°® 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo
Digital, do Ministério da Economia, ou outra norma que venha a substitui-la.

Subsecéo IV Dos Prazos de Vigéncia dos Precos Pesquisados

Art. 95. As pesquisas utilizadas para compor a Planilha Comparativa de Pre¢os possuem vigéncia de
acordo com o estabelecido a seguir:

| - relatério de Notas Fiscais eletronicas do Poder Executivo do Municipio de Guajeru: 90 (noventa)
dias a contar da data da pesquisa;

Il - precos publicos referentes a licitagdes similares: 12 (doze) meses, a contar da sua homologagéo;

11l - contratagdes efetivadas por entes publicos: deverdo estar em execugéo ou terem sido finalizadas
em até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa.

IV - pesquisa direta com fornecedores, por meio de solicitagédo e proposta escritas, de acordo com o
prazo descrito na proposta ou 60 (sessenta) dias, se ndo houver prazo de vigéncia expresso no
documento;

V - pesquisa publicada em midia especializada e sitio eletronico especializado: de acordo com os
prazos neles estipulados ou, em casos omissos, 90 (noventa) dias a contar da data da pesquisa.

VI - pesquisa em sitio de dominio amplo: 90 (noventa) dias a contar da data da pesquisa;

§ 1° Para fins do inciso |, deverdo ser consideradas NFe emitidas em até 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data da pesquisa, a fim de alcancar a média final que compora a Planilha Comparativa de
Precos.

§ 2° Para fins do inciso |, devera ser observada a vigéncia prevista na Ata de Registro de Pregcos ou
no Edital de Licitagao.

§ 3° Na hipétese do inciso IV, somente serdo admitidas propostas cujas datas nao se diferenciem em
mais de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 4° Sempre que possivel, sera solicitada aos fornecedores a vigéncia minima de 60 (sessenta) dias
nas propostas de precos previstas no inciso V.

§ 5° Para fins do inciso V, em caso de tabelas ou fixagdo de precos, deverdo ser utilizados aqueles
publicados em data mais recente.

Art. 96. A Planilha Comparativa de Pregos deve ser elaborada exclusivamente com precgos vigentes,
de acordo com 0s prazos previstos nesta subsecao.

Art. 97. O valor de referéncia tera vigéncia na forma descrita nesta subse¢éo, de acordo com a fonte
utilizada na obtencédo de cada preco, ou de 180 dias, a contar da data da assinatura da Planilha
Comparativa de Precos, a que for maior, desde que, neste Ultimo caso, seja observado que o valor de
referéncia esteja condizente com o mercado atual.
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Subsecdo V Das Formas de Comprovacéo dos Pregos Pesquisados

Art. 98. Sao considerados documentos comprobatérios validos para realizagéo da pesquisa de pre¢os,
oriundos das fontes mencionadas na subsecéo llI:

| - Notas Fiscais eletronicas (NFe):

a) relatério emitido no sistema Painel de Mapa de Preco de Nota Fiscal eletronica do Municipio de
Guajeru, contendo descricao e valor médio do

objeto, endereco eletrénico do dominio, data da pesquisa ou data da impresséo;
Il - precos publicos do Sistema de Compras do Municipio de Guajeru;

a) copia de documento de homologacdo que contenha, no minimo, o numero da licitacdo, data,
descricao do objeto, valor do item;

b) relatério obtido no Banco de Precos do Sistema de Compras do Municipio de Guajeru que contenha,
no minimo, o numero da licitagéo, data de homologacao, descri¢éo do objeto, valor do item;

c) copia de Ata de Registro de Preco que contenha, no minimo, o nUmero da ata e/ou da licitagéo, data
da publicacdo em Diério Oficial, prazo de vigéncia, descricdo do objeto, valor do item;

d) copia de contrato firmado entre entidades do Municipio de Guajeru, assinado pelas partes, que
contenha, no minimo, o nimero da licitagdo, nome do 6rgéo contratante, nome da contratada, data de
assinatura, prazo de vigéncia, descricdo do objeto, valor do item e os respectivos termos aditivos,
quando for o caso.

Il - demais pregos publicos:

a) relatério completo obtido nos sistemas oficiais que contenham, no minimo, o nimero da licitagéo,
nome do 6rgéo responsavel, UASG, data do resultado, descricdo do objeto, valor do item;

b) copia de documento de homologagéo, que contenha, no minimo, o nimero da licitagdo, nome do
o6rgao responsavel, UASG ou outro cédigo de identificacdo, quando cabivel, data, descricdo do objeto,
valor do item;

c) copia da Ata de Registro de Preco, que contenha a fonte da pesquisa, nUmero da ata e/ou da
licitaca@o, data da publicacdo em Diario Oficial, prazo de vigéncia, descri¢cao do objeto, valor do item;

d) copia de contrato, assinado pelas partes, que contenha, no minimo, o nimero da licitagao, nome do
6rgédo contratante, nome da contratada, codigo da Unidade de Administracdo de Servicos Gerais
(UASG) ou outro codigo de identificagdo, quando cabivel, data de assinatura, prazo de vigéncia,
descricao do objeto, valor do item e os respectivos termos aditivos, quando for o caso;

e) relatério extraido de Bancos de Precos privados que contenha, no minimo, a identificacdo do
sistema e/ou endereco eletrénico do dominio, nimero da licitagdo, nome do 6rgéo responsavel, codigo
da UASG ou outro codigo de identificagdo, quando cabivel, data de homologagéao, descrigao do objeto,
valor do item.

IV - propostas de fornecedores, provenientes de empresas que relinam as condi¢cdes necessarias para
contratar com a Administracéo:
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a) documento contendo a razéo social e inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)
da empresa consultada, endereco e telefone de contato, data de emissédo, assinatura do seu
representante legal, descricdo do objeto, valor unitario e total, prazo de vigéncia e demais informagdes
condizentes com o objeto que incidam no preco ofertado;

b) apresentar copia da Situacdo Cadastral da empresa emitida por meio de consulta do CNPJ no sitio
oficial da Receita Federal do Brasil;

c) copia dos pedidos do érgéo para cotagdo, que devera ser para no minimo 3 (trés) fornecedores;
d) justificativa da escolha dos fornecedores.

e) registro da relacdo de fornecedores que foram consultados e n&o enviaram propostas como
resposta a solicitagao de que trata o inciso IV.

V - midia especializada, sitio especializado ou de comércio eletronico, com notério e amplo
reconhecimento no ambito de sua atuagéo:

a) pagina do sitio eletrénico, contendo no minimo endereco eletrénico do dominio consultado, data e
hora do acesso, especificacéo do objeto, valor do item;

b) quando se tratar de midia especializada em meio fisico, devera ser juntado, quando cabivel,
documento que contenha as mesmas informagdes constantes da alinea "a".

§ 1° Os documentos citados no inciso Il deveré@o conter a fonte de consulta e poderédo ser extraidos
dos sitios oficiais dos 6rgdos ou de publicagdes em Diario Oficial.

§ 2° Quando necessério, devera ser apresentado edital, termo de referéncia ou projeto basico,
proposta oficial do fornecedor vencedor da licitagdo, contendo informagdes detalhadas do objeto,
conforme disposto nos incisos Il e lll.

§ 3° As pesquisas realizadas em midias especializadas e sitios eletrénicos deverdo estar em
conformidade com o descrito na subsegéo lll.

§ 4° A pesquisa de precos direta com fornecedores devera ser realizada mediante solicitagao formal
de cotacdo, por meio de carta ou e-mail, com prazo de resposta compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado, nunca inferior a 5 (cinco) dias Uteis.

§ 5° O valor total da proposta definido no inciso IV devera conter todos os custos, taxas e impostos
incidentes.

Subsecao VI Da Planilha Comparativa e Valor de Referéncia

Art. 99. Apés a realizagao da pesquisa, o agente responsavel devera apresentar Planilha Comparativa
de Precos com o resultado dos valores encontrados.

Paragrafo unico. A Planilha Comparativa de Precos devera conter, no minimo, a descrigdo do objeto,
quantidade solicitada, valores de cada fonte pesquisada, valor final unitario, valor final total, data da
elaboracéo, nome, matricula, secéo e assinatura do agente responsavel.

Art. 100. Para cada item contido na planilha seréo aplicados os seguintes critérios para verificagcao dos
valores exorbitantes e inexequiveis:
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| - Calcular a mediana do conjunto de valores encontrados na pesquisa de precos;

Il - Identificar os precos exorbitantes e inexequiveis como sendo aqueles que se apresentem 50%
(cinquenta por cento) superiores ou inferiores, respectivamente, da mediana do conjunto.

Paragrafo Unico. Apés identificar os valores exorbitantes e inexequiveis, devera ser calculada a média
e a mediana dos valores validos.

Art. 101. Apés a aplicacdo da metodologia para célculo do valor de referéncia, a Planilha Comparativa
de Precgos devera apresentar, no minimo, trés precos validos.

Art. 102. O valor de referéncia de cada item sera o menor preco ou o0 maior percentual de desconto
obtido apés o célculo da média e mediana final dos valores validos contidos na pesquisa de precos,
conforme o critério de julgamento estabelecido em edital.

Art. 103. A Planilha Comparativa de Precos podera ser composta por pregos publicos com prazo de
validade superior ao previsto nesta secéo desde que comprovada, nos autos, a inexisténcia de precos
publicos vigentes.

Paragrafo unico. Na hipétese prevista no caput, os pregos publicos com prazo de vigéncia superior ao
fixado poderao ser atualizados pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo-IPCA, apurado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

Art. 104. Cabe ao agente responsavel pela pesquisa de precos realizar andlise critica dos precos
encontrados, bem como do valor de referéncia, a fim de verificar se estdo homogéneos e condizentes
com a realidade atual do mercado.

Subsecao VIl Das Regras Especificas

Art. 105. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto
no art. 90.

§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 90, a justificativa
de precos sera dada com base em valores de contratages de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacéo pela Administracao,
ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nédo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com
0 objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre a
possibilidade de competicao.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente
a selegao da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitacao formal de cotac6es a fornecedores
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Art. 106. Os precgos de itens constantes nos catélogos oficiais de solugdes de tecnologia da informacgéo
e comunicacao (TIC) com condi¢des padronizadas deverao ser utilizados como prego estimado, salvo
se a pesquisa de precos realizada resultar em valor inferior.

Paragrafo Unico. As estimativas de pregos constantes em modelos de contratacéo de solugdes de TIC,
publicados pelo Poder Executivo Federal, poderao ser utilizadas como preco estimado.

Art. 107. Na pesquisa de prego para obtengéo do preco estimado relativo as contratagdes de prestacao
de servicos com regime de dedicacdo de méo de obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrucéo
Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, ou outra que venha a substitui-la, observado, no que couber,
o disposto nesta se¢éo.

Subsecao VIl Disposicoes Gerais sobre a Pesquisa de Precos

Art. 108. Excepcionalmente, sera admitida a determinagcéo de preco estimado com base em menos de
trés precos, bem como a escolha da metodologia de menor preco ou maior desconto, desde que
devidamente justificada nos autos pelo gestor responséavel e aprovada pela autoridade competente.

Art. 109. Sempre que necessario e possivel, observada a realidade do mercado do objeto que se
pretende contratar, poderéo ser adotados critérios para analise dos pregos exorbitantes e inexequiveis
diferentes daqueles descritos na subsecéo V, desde que devidamente motivado e justificado pelo
agente responsavel.

Art. 110. O memorial de célculo, os comprovantes e as justificativas que instruem a atividade de
pesquisa de precos serdo anexados ao processo administrativo.

Art. 111. Quando da conclusdo dos trabalhos para apuragéo do valor de referéncia, o agente
responsavel pela pesquisa de precos devera elaborar lista de verificagéo, a fim de garantir que todos
os procedimentos prescritos nesta secdo foram obedecidos.

Art. 112. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgacéo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para
a elaboracdo das propostas, salvo na hipétese de licitacdo cujo critério de julgamento for maior
desconto.

Art. 113. Compete a Secretaria de Administracdo do Municipio de Guajeru editar normas
complementares sobre e decidir acerca dos casos omissos e situa¢des excepcionais.

CAPITULO V DO PREGAO
Secao | Do Procedimento

Art. 114. O pregéo é a modalidade de licitacdo obrigatéria para aquisicao de bens e servicos comuns,
cujo critério de julgamento podera ser o de menor prego ou o de maior desconto.

§ 1° O pregao segue o rito procedimental comum a que se refere o art. 17, da Lei n° 14.133, de 2021,
e é adotado sempre que o objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que possam ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

§ 2° E obrigatéria a utilizagdo da forma eletronica nas licitagdes da modalidade pregao.
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§ 3° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a
utilizagdo da forma presencial nas licitagbes da modalidade pregéo, desde que fique comprovada a
inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administracdo na realizagdo da forma eletronica,
devendo-se observar o disposto nos §§ 2° e 5°, do art. 17, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 4° O pregdo nao se aplica as contratagbes de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e de obras e servicos de engenharia, exceto os servicos comuns de
engenharia que tenham por objeto acdes objetivamente padronizaveis para manutengdo, adequacéo
e adaptacdo de bens méveis e imoveis, com preservacao das caracteristicas originais desses bens,
conforme definido na alinea "a", do inciso, XXI, do caput, do art. 6°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 115. O critério de julgamento por menor pre¢o ou maior desconto € obrigatério na modalidade
pregédo e considerara o menor dispéndio para a Administracéo, atendidos os pardmetros minimos de
qualidade definidos no edital de licitagéo.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencéo, utilizagao, reposi¢cao, depreciacao
e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderédo ser considerados
para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, de acordo com o § 1°
do art. 34 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 2° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o preco global fixado no edital de licitacdo
ou tabela de pregos praticada no mercado, e o desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

Subsecao | Das Defini¢cbes
Art. 116. Para fins do disposto neste capitulo, consideram-se lances intermediarios:

| - lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de menor
preco; e

Il - lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior
desconto.

Subsecdao Il Do Licitante Interessado em Participar do Certame
Art. 117. Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletronica:
| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico disponibilizado para o certame pela Administragéo;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema eletrénico, a proposta com o pre¢o ou
o desconto e, na hipétese de inversdo de fases, os documentos de habilitacéo, até a data e hora
marcadas para abertura da sessao;

11l - responsabilizar-se formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora
da licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e responsabilizar-
se pelo énus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao; e
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V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer
o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

Secao Il Da Fase de Apresentacédo da Proposta e Lances
Subsecéao | Dos Prazos

Art. 118. Os prazos minimos para a apresentacdo das propostas e lances, contados a partir do 1° do
Util subsequente a data de divulgagdo do edital de licitagdo no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), séo de:

| - 8 (oito) dias uteis, para a aquisicao de bens;

Il - no caso de servicos e obras:

a) 10 (dez) dias Uteis, no caso de servicos comuns e de obras e servicos comuns de engenharia;
Subsecéo Il Da Apresentacao da Proposta

Art. 119. Ap6s a divulgacéo do edital de pregao, os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio
do sistema, a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sesséo publica.

§ 1° Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacéo de propostas e de
julgamento, os licitantes encaminhar&o, na forma e no prazo estabelecidos no caput, simultaneamente,
os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

§ 2° Para habilitagcdo, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos artigos 62. a 70, da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 3° O licitante declararad, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaracdes previstas em legislagéo especifica e na Lei Federal n® 14.133, de 2021, o cumprimento
dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de
licitacdo.

§ 4° A falsidade da declaracé@o de que trata o § 3° sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

§ 5° Até a abertura da sessédo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na
hip6tese do § 1°, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

§ 6° Na etapa de que trata o caput e o0 § 1°, ndo havera ordem de classificagaéo, o que ocorrera somente
apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

§ 7° Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de proposta, apés a fase de envio de lances.

Art. 120. Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no artigo anterior, o licitante
podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto final maximo e
obedecera as seguintes regras:
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| - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

Il - os lances sera@o de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o inciso I.

§ 1° O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata o caput podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

| - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

Il - percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por maior desconto.

§ 2° O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do caput
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgédos de controle externo e
interno.

Secao Il Da Abertura da Sesséo Publica e Inicio da Fase de Competitiva
Subsecao | Da Abertura

Art. 121. A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sessdo publica sera aberta
automaticamente pelo sistema eletrénico.

§ 1° A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento em
relagdo a proposta mais bem classificada.

§ 2° O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes,
vedada outra forma de comunicacéo.

Subsecao Il Do Inicio da Fase Competitiva

Art. 122. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos termos do
art. 123, os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 1° O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no
registro.

§ 2° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado

pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

§ 3° Observado o § 2° o licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

§ 4° Sera considerado indicio de inexequibilidade das propostas:
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| - valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administragdo para aquisicdo
de bens e servicos em geral;

Il - valores inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo no caso de
obras e servicos de engenharia.

§ 5° O pregoeiro podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance
que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante
comunicagao eletrénica automatica via sistema.

§ 6° A inexequibilidade sera considerada pelo pregoeiro ap6s diligéncia que comprove:
| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

§ 7° Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata os § 5°, implica a retirada do licitante do
certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 8° Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do melhor lance
registrado, vedada a identificagao do licitante.

Secao IV Dos Modos de Disputa
Art. 123. Serédo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes, conforme o
critério de julgamento adotado no edital de licitagao;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentarado lances publicos e sucessivos, com lance final fechado,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagéo; ou

Il - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a apresentacéo de
lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor pre¢co ou maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Quando da opc¢éo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a Il do caput, o edital
prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagcéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 2° Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:

| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
Subsecao | Do Modo de Disputa Aberto

Art. 124. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 123, a etapa de envio de
lances durara dez minutos e, ap6s isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragéo desta etapa.
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§ 1° A prorrogagao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo,
inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 2° Na hipo6tese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1°, a etapa sera
encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto no § 2°,
do art. 123.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagéo, para a definicdo das demais
colocacdes.

§ 4° Apo6s o reinicio previsto no § 3° os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

§ 5° Encerrada a etapa de que trata o § 4°, o sistema ordenara e divulgara os lances conforme disposto
no § 2°, do art. 123.

Subsecao Il Do Modo de Disputa Aberto e Fechado

Art. 125. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il, do caput do art. 123, a etapa
de envio de lances tera duracé@o de quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos
lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepcéo de lances
sera automaticamente encerrada.

§ 2° Apbs a etapa de que trata o § 1°, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes com
valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado,
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

§ 3° No procedimento de que trata o § 2°, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des de que trata o § 2°, os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo, observado o
disposto no § 3°.

§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4°, o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2°, do art. 123.

Subsecéo Il Do Modo de Disputa Fechado e Aberto

Art. 126. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Il do caput do art. 123, somente
serdo classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma disposta
no art. 124, com a apresentacao de lances, o licitante que apresentou a proposta de menor preco ou
maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério de julgamento adotado.
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§ 1° Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢ées definidas no caput, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos, na forma disposta no art. 124.

§ 2° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagao, para a definicdo das demais
colocagoes.

§ 3° Apds o reinicio previsto no § 2°, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediéarios, podendo optar por manter o seu Ultimo lance.

§ 4° Encerrada a etapa de que trata o § 3°, o sistema ordenara e divulgaréa os lances conforme disposto
no § 2° do, do art. 123.

Subsecéo |V Da Desconexéo do Sistema na Etapa de Lances

Art. 127. Na hipétese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances
da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

Art. 128. Caso a desconexao do sistema eletrdnico persistir por tempo superior a dez minutos para o
6rgdo ou a entidade promotora da licitagdo, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas ap6s a comunica¢do do fato aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacéo.

Subsecéo V Dos Critérios de Desempate

Art. 129. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate
previstos no art. 60, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o inicio da
fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.

Secao V Do Encerramento da Etapa de Envio de Lances e da Fase de Julgamento
Subsecéao | Da Verificagdo da Conformidade da Proposta

Art. 130. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro realizara a verificagéo
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto estipulado
e, observado o disposto no art. 123 § 4°, a compatibilidade do pre¢o ou maior desconto final em relacéo
ao estimado para a contratacé@o, conforme definido no edital.

§ 1° Desde que previsto no edital, o 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo podera, em relagéo ao
licitante provisoriamente vencedor, realizar anélise e avaliagdo da conformidade da proposta, mediante
homologacéo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administragdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas no termo
de referéncia ou no projeto basico.

§ 2° O edital de licitacdo devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicita¢gdo do pregoeiro, no sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.
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§ 3° A prorrogacao de que trata o § 2°, podera ocorrer nas seguintes situacdes:
| - por solicitagéo do licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro; ou

11 - de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido néo é suficiente para
o envio dos documentos exigidos no edital para a verificacdo de conformidade de que trata o caput.

Art. 131. Na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.

§ 1° A negociacao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

§ 2° Quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagado, for desclassificado em razédo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéo, a
negociagdo podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdo estabelecida no § 2°, do art. 123, ou, em caso de
propostas intermediarias empatadas, seréo utilizados os critérios de desempate definidos no art. 129.

§ 3° Concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessao publica, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratacéo.

§ 4° Observado o prazo de que trata o § 2° do art. 130, o pregoeiro devera solicitar, no sistema, o envio
da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado
apos a negociagao.

Art. 132. No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentacéo de planilhas com indicagao
dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das Bonificacées e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser encaminhada pelo sistema com os
respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 133. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor ndo atenda ao
quantitativo total estimado para a contratacdo, podera ser convocada a quantidade de licitantes
necessaria para alcangar o total estimado, respeitada a ordem de classificagéo, observado o preco da
proposta vencedora.

Subsecao Il Do Encerramento da Fase de Julgamento

Art. 134. Encerrada a fase de julgamento, apos a verificagdo de conformidade da proposta de que trata
o art. 131, o pregoeiro verificar4 a documentagéo de habilitagao do licitante conforme disposicoes do
edital de licitagé@o, observadas as exigéncias de habilitagéo dispostas na Lei n° 14.133, de 2021 e neste
Regulamento.

§ 1° Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nado funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

§ 2° Na hipbtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagcdo

ser&o traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto
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n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

Subsecao Il Dos Procedimentos de Verificacdo para Habilitacao do Licitante Vencedor

Art. 135. Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, nos termos dos artigos 62 a 70
da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 1° Sera exigida a apresentacéo dos documentos de habilitagcdo apenas do licitante vencedor, exceto
quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, observado, nesta hipo6tese, o disposto no § 2° do art. 64 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 2° Na hipétese do § 1°, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer
caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado, nos termos do inciso Il do art. 63 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 3° Apbs a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementacéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas.

§ 4° Na hipotese de que trata caput , os documentos deverao ser apresentados em formato digital, via
sistema, no prazo definido no edital de licitacdo, apds solicitagcdo do pregoeiro ou da comissdo de
contratagdo, quando o substituir, no sistema eletrénico, no prazo de, no minimo, duas horas,
prorrogavel por igual periodo, nas situa¢des elencadas no § 3°, do art. 130.

§ 5° A verificacdo pelo pregoeiro ou pela comissdo de contratacdo, quando o substituir, em sitios
eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para
fins de habilitagao.

§ 6° Na anélise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, na forma estabelecida nos artigos 137 a 139.

§ 7° Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao edital de licitacao, observado o prazo disposto no § 2°, do art. 130.

§ 8° Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo dos licitantes
convocados para a apresentagdo da documentacdo habilitatoria, apds concluidos os procedimentos
de que trata o § 6°.

§ 9° A comprovacgéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedores individuais sera exigida nos termos de regulamento especifico, que
disponha acerca do tratamento preferencial e simplificado, nas contratagdes publicas, concedido a
essas entidades, consoante o disposto na Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de
2006.
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Secao VI Da Intengdo de Recorrer e do Prazo para Recurso

Art. 136. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessdo publica, néo inferior a 10
minutos, de forma imediata apdés o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou
inabilitacdo, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de
precluséo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

§ 1° As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimacéo ou de lavratura da ata de
habilitacao ou inabilitagdo ou, na hipotese de adogdo da inversao de fases.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para apresentar, querendo, suas contrarrazdes, no prazo
de trés dias Uteis, contado da

data de intimacao pessoal ou de divulgacao da interposi¢éo do recurso.
§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

§ 4° O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.

Secéo VIl Do Saneamento da Proposta e dos Documentos de Habilitagéo
Subsecao | Da Proposta

Art. 137. O pregoeiro podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que néo alterem a
sua substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificagdo, observado o
disposto no art. 55 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Subsecao Il Dos Documentos de Habilitacdo

Art. 138. O pregoeiro ou a comissdo de contratacdo poderdo, na analise dos documentos de
habilitacdo, sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacéo.

Subsecao Ill Da Realizacéo de Diligéncias

Art. 139. Na hipotese de necessidade de suspensédo da sessao publica para a realizagao de diligéncias,
com vistas ao saneamento de que tratam os artigos 137 e 138, o seu reinicio somente podera ocorrer
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia
sera registrada em ata.

Secao VIl Da Fase de Homologagéo e Convocagéo para Contratagao
Subsecao | Da Adjudicacéo do Objeto e Homologagéo do Procedimento

Art. 140. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Subsecéo |l Da Convocagao para a Assinatura do Termo de Contrato ou da Ata de Registro de Precos
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Art. 141. Ap6s a homologacéo do pregao, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo
de contrato ou a ata de registro de precos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo
estabelecido no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras legislacbes aplicaveis.

§ 1° O prazo de convocagédo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja
aceito pela Administracéo.

§ 2° Na hipbtese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos, ou
néo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, outro
licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagéo, para celebrar a contratagéo ou a
ata de registro de prec¢os, ou instrumento equivalente, nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor,
sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e em outras legislagbes
aplicaveis.

§ 3° Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagao nos termos do § 2°, a Administragéo, observados
o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital de licitagdo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociagédo, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtencéo de pregco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢bes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

§ 4° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgédo ou entidade promotora da licitagao.

§ 5° A regra do § 4° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso | do
§ 3°.

Secao IX Da Aplicagdo das Sancdes

Art. 142. Os licitantes estardo sujeitos as san¢des administrativas previstas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e as demais cominagbes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de
aplicagdo de sangoes, resguardado o direito a ampla defesa e contraditorio.

Secado X Da Revogacéo e da Anulagcao

Art. 143. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata este
Regulamento por motivo de conveniéncia e oportunidade e devera anula-lo por ilegalidade insanavel,
de oficio ou por provocacéo de terceiros, assegurada a prévia manifestacéo dos interessados.

§ 1° O motivo determinante para a revogagéo do processo licitatério devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§ 2° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuragdo de
responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.
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§ 3° Na hipétese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execugéo contratual,
aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n° 14.133, de 2021.

Secao Xl Orientacdes Gerais sobre o Pregao

Art. 144. Os horarios estabelecidos no edital de licitagdo, no aviso e durante a sessdo publica
observaréo o horario de Brasilia, Municipio de Guajeru, inclusive para contagem de tempo e registro
no sistema eletrénico e na documentacéao relativa ao certame.

CAPITULO VI DA NEGOCIAGAO

Art. 145. Definido o resultado do julgamento do certame, a Administragdo Publica, por meio do
pregoeiro, podera recorrer aos procedimentos de negociacdo com licitantes, contratados e/ou
beneficiarios de ata de registro de precos, de forma a obter condicbes mais vantajosas para a
administracao.

Art. 146. Na forma do disposto no art. 61, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o pregoeiro podera
negociar com o primeiro colocado condigbes mais vantajosas.

§ 1° A negociagéo sera realizada por meio do sistema eletrénico, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

§ 2° A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacao, for desclassificado
em raz&o de sua proposta permanecer acima do preco méaximo definido pela Administragao.

§ 3° A negociacao sera conduzida por pregoeiro, e, depois de concluida, tera seu resultado divulgado
e anexado aos autos do processo licitatério ou do processo de contratagéo.

Art. 147. Na forma do disposto no art. 107, da Lei Federal n° 14,133, de 2021, o gestor do contrato
podera negociar condi¢des mais vantajosas com a contratada no procedimento que antecede a
prorrogacgéo ou a extingdo dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Art. 148. Na forma do disposto no § 4° do art. 90, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o pregoeiro podera
convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a
obtencao de melhor preco, mesmo que acima do prego do adjudicatéario, caso o licitante vencedor nao
celebre o contrato com o Poder Publico.

CAPITULO VIl DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secao | Do Credenciamento
Subsecéo | Disposicoes Gerais

Art. 149. Credenciamento é um processo administrativo precedido de chamamento publico em que a
Administracdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem por meio de cadastramento no 6rgdo ou na
entidade para executar ou fornecer o objeto quando convocados.

Paragrafo anico. O procedimento de credenciamento sera conduzido por um agente de contratacdo
ou comissao especial de credenciamento designada pela autoridade competente.
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Art. 150. O cadastramento de interessados sera iniciado com a publicacdo de edital de
credenciamento, mediante aviso publico no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no sitio
eletrénico do érgdo ou entidade contratante e o extrato do edital no Diario Oficial do Municipio de
Guajeru.

§ 1° Qualquer alteragdo nas condi¢des de credenciamento sera divulgada e publicada pela mesma
forma em que se deu a do texto original.

§ 2° O ¢6rgéo ou entidade contratante devera divulgar e manter a disposicdo do publico, em sitio
eletrénico oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados

Art. 151. A documentacéo sera analisada no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da
sua entrega no 6rgao ou entidade contratante, prorrogavel, se autorizado pela autoridade competente,
por igual periodo, uma Unica vez.

Paragrafo Unico. Decorridos os prazos para a andlise, caso o julgamento do pedido de credenciamento
néo tenha sido concluido, o agente de contratagdo ou a comisséao especial de credenciamento tera o
prazo de 2 (dois) dias Uteis para decidir.

Art. 152. Caso necessario, serdo solicitados esclarecimentos, retificagbes e complementagdes da
documentacao ao interessado, que tera 2 (dois) dias Uteis para supri-los.

Art. 153. A inscricdo de interessados no credenciamento implica a aceitacdo integral e irrestrita de
todas as condi¢des estabelecidas neste Regulamento e no edital de credenciamento.

Art. 154. O interessado devera apresentar, preferencialmente por meio eletrénico, a documentacao
para avaliagdo pelo agente de contratagcéo ou da comisséo especial de credenciamento designada.

Art. 155. O credenciamento podera ser utilizado nas seguintes hipoteses de contratacéo:
| - paralela e ndo excludente;

Il - com selecéo a critério de terceiros;

Il - em mercados fluidos.

Subsecao Il Da Concessao do Credenciamento

Art. 156. O edital devera conter as exigéncias de habilitagdo, em conformidade com o Capitulo VI, do
Titulo 11, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, exigéncias especificas de qualificagéo técnica, regras da
contratacéo, valores fixados para remuneragéo por categoria de atuagéo, minuta de termo contratual
ou instrumento equivalente e modelos de declaracdes.

Art. 157. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de credenciamento, se
habilitado, sera credenciado no 6rgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a ser contratado
para executar o objeto quando convocado.

§ 1° O resultado do credenciamento sera publicado no Diario Oficial do Municipio de Guajeru, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e no sitio eletronico oficial do Municipio de Guajeru e do
6rgao ou entidade contratante em prazo nao superior a 5 (cinco) dias Uteis.
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§ 2° Cabera recurso, com efeito suspensivo, nos casos de habilitacdo ou inabilitacdo no cadastramento
para o credenciamento, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da publicacdo, na forma do
§ 1° deste artigo.

§ 3° Os recursos serdo recebidos por meio eletrénico e serdo dirigidos a autoridade maxima do érgao
ou entidade contratante por intermédio do agente de contratacdo ou da comissdo especial de
credenciamento designada, o qual podera reconsiderar sua decisao, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informados.

§ 4° A autoridade maxima, apos receber o recurso e a informagéo do agente de contratagdo ou da
comissao especial de credenciamento designada, proferira, também no prazo de 5 (cinco) dias Gteis,
a sua decisdo, devendo promover a sua respectiva publicacéo, na forma do § 1° deste artigo.

§ 5° Sera vedada a participacao de pessoas fisicas ou juridicas cumprindo san¢éo que as impecga de
participar de licitagdes ou ser contratada pela Administracéo Publica.

Art. 158. Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas republicacdes, o 6rgéo ou
entidade contratante, a seu critério, podera convocar por oficio os credenciados para nova analise de
documentacao, quando serdo exigidos os documentos que comprovem a manutenc¢ao das condices
apresentadas quando do cadastramento para o credenciamento do interessado, sob pena de
descredenciamento.

§ 1° A partir da data em que for convocado para apresentar a documentacéo atualizada, o credenciado
tera até 5 (cinco) dias Uteis para envia-la, preferencialmente por meio eletronico.

§ 2° A analise da documentagdo devera ser realizada em prazo igual ao do cadastramento para o
credenciamento, cuja decisdo esta sujeita a recurso na forma deste Regulamento.

§ 3° Os credenciados convocados para apresentar a documentagéo referida no caput deste artigo
participardo normalmente, quando for o caso, dos sorteios de demandas ou das convocagdes feitas
pelo érgéo ou entidade contratante.

Art. 159. A cada 12 (doze) meses ou outro prazo inferior, a critério da Administragdo, o 6rgao ou
entidade contratante poderéa realizar chamamento publico para novos interessados, republicando o
edital.

Paragrafo Unico. Se houver necessidade de alteragdes nas regras, condicées e minutas, devera ser
providenciado novo credenciamento de todos os interessados.

Subsecao Il Da Manutengéo do Credenciamento

Art. 160. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter todas as condicdes
exigidas para a habilitacdo relacionadas as condi¢cdes de credenciamento e constantes perante o
cadastro unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e, alternativamente,
no Cadastro Unificado de Fornecedores do Municipio de Guajeru, sob pena de descredenciamento.

Paragrafo Unico. Em auxilio ao seu dever de fiscalizar o contrato, e para que possa verificar se os
credenciados estdo cumprindo o disposto no caput, 0 6rgéo ou entidade contratante devera informar
aos usuarios o canal oficial da Administracdo para recebimento de denlncias de irregularidades na
prestacéo dos servigos e/ou no faturamento.
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Art. 161. Nao ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja credenciado para
executar mais de um objeto, desde que possua os requisitos de habilitagéo para todos.

Paragrafo Unico. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera apresentar de uma
vez s6 a documentacgdo exigida, salvo se as exigéncias de capacidade técnica forem diferenciadas,
devendo, neste caso, apresentar complementacdo da documentagéo relativa a este quesito.

Art. 162. O credenciamento ndo estabelece a obrigagao do 6rgdo ou entidade contratante em efetivar
a contratacao, face a sua precariedade e, por isso, a qualquer momento, o credenciado ou o 6rgao ou
entidade contratante podera denunciar o credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer
irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste Regulamento e na
legislacao pertinente, observado o principio da ampla defesa e contraditorio.

Subsecao IV Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 163. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste Regulamento, do edital de
credenciamento e dos contratos firmados com a Administracdo, sera descredenciado, sem prejuizo
das sancgdes previstas nos artigos 156 e seguintes da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. A extingdo do credenciamento ndo extingue o contrato firmado com a Administracéo
nem desobriga o contratante da execugéo do objeto, assegurada a possibilidade de rescisao unilateral
do contrato pela Administragéo por razdes de interesse publico.

Art. 164. Sera admitida, por qualquer das partes, a denlncia para desvinculagéo do credenciamento,
observados os prazos fixados no edital de credenciamento e o cumprimento das obrigacdes
contratuais assumidas.

Subsecéo V Das Obrigagdes do Credenciado
Art. 165. Sdo obrigacdes do credenciado contratado:

| - executar os termos do instrumento contratual ou da ordem de servico ou fornecimento de bens em
conformidade com as especificagbes basicas constantes do edital;

Il - ser responsavel, em relacéo aos seus técnicos e ao servico, por todas as despesas decorrentes da
execugdo dos instrumentos contratuais, tais como: salérios, encargos sociais, taxas, impostos,
seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte, hospedagem, alimentagdo e outros que venham
a incidir sobre o objeto do contrato decorrente do credenciamento;

Il - responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a causar ao
patriménio do érgdo ou entidade contratante ou a terceiros, decorrentes de agéo ou omisséo culposa
ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagbes cabiveis e assumindo o énus
decorrente;

IV - manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato de prestacédo de servico,
todas as condigbes que ensejaram o credenciamento, em especial no que tange a regularidade fiscal
e capacidade técnico-operacional, quando couber;

V - justificar ao 6rgdo ou entidade contratante eventuais motivos de forga maior que impegam a
realizacdo do servigco ou o fornecimento do bem, objeto do contrato, e apresentar novo cronograma
para a assinatura de eventual termo aditivo para alteracao do prazo de execucao;
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VI - responsabilizar-se integralmente pela execugéao do contrato, ainda que sobrevenha a extingédo do
credenciamento, sendo-lhe proibida a subcontratagao do objeto sem previsado editalicia e autorizagéo
expressa do 6rgdo ou entidade contratante;

VIl - manter disciplina nos locais de prestacdo dos servicos, quando for o caso, retirando
imediatamente, apo6s notificacdo, qualquer empregado que apresente conduta considerada
inconveniente pelo érgédo ou entidade contratante;

VIII - cumprir ou elaborar em conjunto com o 6rgdo ou entidade contratante o planejamento e a
programacgdo do trabalho a ser realizado, bem como a definicdo do cronograma de execugédo das
tarefas;

IX - conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do 6rgéo ou entidade contratante, de modo
a ndo causar transtornos ao andamento normal de seus servicos, quando for o caso;

X - apresentar, quando solicitado pelo 6rgdo ou entidade contratante, relagdo completa dos
profissionais, indicando os cargos, funcdes e respectivos nomes completos, bem como o
demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo, quando couber;

Xl - manter as informacdes e dados do 6rgdo ou entidade contratante em carater de absoluta
confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulgacdo para terceiros, por qualquer meio,
obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a contratante de todos os documentos envolvidos, em
ato simultaneo a entrega do relatério final ou do trabalho contratado;

XII - observar o estrito atendimento dos valores do 6rgéo ou entidade contratante, os preceitos éticos
e as boas praticas de trabalho e convivéncia, que devem nortear todas as a¢des do contratado e a
conduta de seus funcionarios no exercicio das atividades previstas no contrato.

Subsecao VI Das Obrigagdes do Contratante
Art. 166. Sdo obrigacdes do contratante:

| - acompanhar e fiscalizar o contrato por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da
Administracéo especialmente designados, conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacao de terceiros para assisti-
los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribui¢ao;

Il - proporcionar todas as condi¢cdes necessarias, para que o credenciado contratado possa cumprir o
estabelecido no contrato, ainda que sobrevenha a extin¢cdo do credenciamento;

Il - prestar todas as informacdes e esclarecimentos necessarios para a fiel execugéo contratual, que
venham a ser solicitados pelo contratado;

IV - fornecer os meios necessarios a execucao, pelo contratado, dos servigos objeto do contrato;

V - garantir o acesso e a permanéncia dos empregados do contratado nas dependéncias dos 6rgaos
ou entidades contratantes, quando necessario para a execugéo do objeto do contrato;

VI - efetuar os pagamentos pelos servicos prestados, dentro dos prazos previstos no contrato, no edital
de credenciamento e na legislagéo.

Subsecao VIl Da Contratacao
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Art. 167. Apés homologacdo do procedimento de credenciamento, os 6rgdos ou entidades poderédo
dar inicio ao processo de contratacdo, por meio de instrumento contratual ou equivalente.

Art. 168. A contratacdo do credenciado somente podera ocorrer por vontade do 6rgédo ou entidade
contratante e desde que esteja em situacéo regular perante as exigéncias de habilitacdo para o
credenciamento.

Art. 169. A contratagdo decorrente do credenciamento obedecera as regras da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, deste Regulamento e dos termos da minuta do instrumento contratual, anexa ao respectivo
edital.

Art. 170. A Administracdo convocara o credenciado no prazo definido no edital de credenciamento,
para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das condicdes estabelecidas na legislacdo e
no edital, e dar inicio a execugéo do servico, sob pena de decair o direito a contratacéo, sem prejuizo
das sangdes previstas nos artigos 156 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e no edital de
credenciamento.

Paragrafo Unico. O credenciado contratado devera indicar e manter preposto, aceito pelo 6rgdo ou
entidade contratante, para representa-lo na execugao do contrato.

Art. 171. O instrumento contratual devera ser assinado pelo representante legal do credenciado, e
observara a minuta contemplada no edital de credenciamento.

Art. 172. A divulgagao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio eletronico oficial
do Municipio de Guajeru e do 6rgdo ou entidade contratante é condi¢éo indispensavel para a eficacia
do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de até 10 (dias) Uteis da data de sua
assinatura.

Art. 173. A Administragdo Publica podera exigir, mediante previsédo no edital, prestacdo de garantia
nas contratagdes oriundas do credenciamento.

Art. 174. A garantia somente sera liberada ap6s a emissao, pelo 6rgdo ou entidade interessada na
contratacdo, do termo de recebimento definitivo, com informacgéo, se for o caso, do tempo utilizado
para a execucao do contrato, desde que ndo haja pendéncias do credenciado contratado.

Art. 175. No caso de utilizacdo da garantia prestada pelo contratado, este sera notificado para repé-la
no montante original, em até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de rescisdo contratual e
descredenciamento, sem prejuizo da apuragao de responsabilidades.

Subsecéo VIl Do Pagamento

Art. 176. O 6rgédo ou entidade contratante pagara a contratada, pelo servico executado ou o
fornecimento do bem, as importancias nas formas fixadas no edital de credenciamento, de acordo com
a demanda.

Paragrafo tnico. O edital de credenciamento, quando couber, deve indicar a tabela de pregos dos
diversos servicos a serem prestados, os critérios de reajustamento e as condi¢cdes e prazos para o
pagamento dos servigos, bem como a vedagado expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em
relagéo a tabela adotada.

Secao Il Das Hipoteses e Requisitos Especificos
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Subsecao | Contratacdo Paralela e Ndo Excludente

Art. 177. Na hipbtese de contratacéo paralela e néo excludente, caso em que € viavel e vantajosa para
a Administracdo a realizagdo de contratagbes simultaneas em condigdes padronizadas, o edital
contera objeto especifico e devera observar o seguinte:

§ 1° O 6rgéo ou entidade contratante devera emitir documento que apresente, para cada demanda
especifica, pelo menos:

| - descri¢cdo da demanda;
Il - razdes para a contratacao;

Il - tempo e valores estimados de contratacdo, incluindo os elementos técnicos sobre os quais
estiverem apoiados e o memorial de calculo;

IV - nimero de credenciados necessarios para a realizagdo do servico;
V - cronograma de atividades, com previsé@o das datas de inicio e de concluséo dos trabalhos;
VI - localidade/regido em que sera realizada a execugao do servico.

§ 2° As demandas deverdo seguir, necessariamente, os parametros do objeto a ser executado e
exigéncias de qualificagéo definidos pelo edital de credenciamento as quais se referem.

§ 3° As demandas, para a hipotese do caput deste artigo, caso ndo se pretenda a convocagao, ao
mesmo tempo, de todos os credenciados para a execugao do servigo ou fornecimento do bem, seréo
providas por meio de sorteio por objeto a ser contratado de modo que seja distribuida por padrées
estritamente impessoais e aleatoérios, que formara uma lista para ordem de chamada para a execugéo
de cada objeto, observando-se sempre o critério de rotatividade e os seguintes requisitos:

| - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua posi¢édo na lista a que
se refere o § 3° deste artigo;

Il - o credenciado s6 sera chamado para executar novo objeto apds os demais credenciados que ja
estejam na lista forem chamados;

11l - a qualquer tempo um interessado podera requerer seu credenciamento e, se ocorrer apos o sorteio,
sera posicionado logo apos o(s) credenciado(s) com menor nimero de demandas;

IV - o0 6rgdo ou entidade contratante observara, quando da alocagdo da demanda, as condi¢des
técnicas dos credenciados e do servico, bem como a localidade ou regido onde serdo executados os
trabalhos.

§ 4° As demandas, se heterogéneas, serdo apresentadas em listas especificas por objeto a ser
contratado, seguindo numeragao iniciada no primeiro sorteio do exercicio.

§ 5° As demandas, cuja contratacéo for definida pelo érgéo ou entidade contratante, deverao ter sua
execugao iniciada conforme disposi¢cdo no edital de credenciamento, sob pena do estabelecimento
das sancdes previstas no art. 156 e seguintes da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 6° Concluido o credenciamento e ao surgir a necessidade de contratacéo, os credenciados seréo
comunicados por meio eletronico da sessao publica do sorteio das demandas.
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§ 7° A comunicacéo da sesséo de sorteio ou a convocacao geral de todos os credenciados para a
realizacdo do servico ou fornecimento do bem devera apresentar o seguinte:

| - descri¢céo da demanda;

Il - tempo, hora ou fracéo e valores estimados para a contratacéo;

Il - nimero de credenciados necessarios;

IV - cronograma de atividades, com previsé@o das datas de inicio e de concluséo dos trabalhos;
V - localidade/regido onde sera realizado o servico.

§ 8° O prazo minimo de antecedéncia para a comunicacédo da realizacdo da sessao do sorteio ou da
convocacao de todos os credenciados sera de 3 (irés) dias uteis.

§ 9° O credenciado que se declarar impedido de atender as demandas devera solicitar seu
descredenciamento em até 1 (um) dia Gtil antes do inicio da sesséo de sorteio, sendo seu deferimento
automatico.

§ 10. Nao ha o6bice que ao se descredenciar na forma descrita no § 9° deste artigo, o interessado, em
momento oportuno, requeira novo credenciamento para 0 mesmo ou outro objeto a ser contratado.

§ 11. E condicéo indispensavel para a participagéo na sesséo de sorteio ou para atender a convocagao
geral que os credenciados estejam cumprindo as condi¢cdes de habilitacdo do credenciamento,

podendo o agente de contratacdo, ou a comissao especial de credenciamento designada, exigir do
credenciado a comprovacgao documental do atendimento das exigéncias de habilitacdo, observando o
seguinte:

| - serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente como
requisito para a contratacéo;

Il - para a comprovagé@o de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e as empresas de
pequeno porte sera observado o disposto nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar Federal n°® 123,
de 2006, e em regulamento especifico;

11l - o comparecimento a sesséo publica de sorteio é facultativo;

IV - 0 6rgéo ou entidade contratante pode, em virtude do interesse publico, devidamente justificado,
cancelar total ou parcialmente a sesséo de sorteio ou a convocacao geral de todos os credenciados;

V - as demandas cuja sesséo tenha sido cancelada poderdo ser submetidas a novo sorteio, ou a
convocacdo de todos os credenciados, em data a ser estabelecida e comunicada a todos os
credenciados por meio eletrénico.

§ 12. E vedada a indicacdo, pelo 6rgdo ou entidade contratante, de credenciado para atender
demandas.

§ 13. ApOs a realizagéo do sorteio, todos os presentes assinardo a ata do evento.

§ 14. A ata contendo o resultado da sesséo sera divulgada no sitio eletronico oficial do Municipio de
Guajeru e do 6rgao ou entidade licitante apos o seu encerramento.
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§ 15. Verificando-se, apos a realizacdo do sorteio, qualquer impedimento para que o credenciado seja
contratado para o servigo com que foi contemplado, sera refeita a lista na ordem do sorteio para aquela
demanda especifica com a exclusdo do impedido.

§ 16. Encerrada a secéo e elaborada a lista dos credenciados por ordem de sorteio, o processo sera
encaminhado a autoridade superior que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - revogar o procedimento de credenciamento por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulagéo do procedimento de credenciamento, de oficio ou mediante provocagéo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

§ 17. Os contratos terdo sua execucao iniciada mediante a emissdo da ordem de servico ou outro
instrumento contratual.

§ 18. A ordem de servico descrevera, no minimo, a demanda especifica a ser executada, relacionando:
| - descrigéo da demanda;

II - tempo, horas ou fracéo e valores de contratacéo;

Il - credenciados e/ou servigos necessarios;

IV - cronograma de atividade, com indicagao das datas de inicio e concluséo dos trabalhos;

V - localidade/regiao em que sera realizado o servigo.

§ 19. O objeto do contrato devera ter como limite de gastos o tempo, horas ou fragéo e o prazo definido
na demanda e a localidade para a qual o credenciado foi sorteado, para cada tipo de objeto, conforme
0 caso.

§ 20. O contratado deve apresentar, logo apés a assinatura ou retirada do instrumento contratual, e a
critério do 6rgao ou entidade contratante, planejamento dos trabalhos para confirmar a utilizagao da
estimativa do tempo e do servico contratado.

§ 21. O edital podera vedar, restringir ou estabelecer condi¢cdes para a subcontratacdo parcial do
objeto, observado o disposto no art. 122, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

§ 22. A fixacao da vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento, quando couber, devera levar
em consideragdo o prazo efetivo para execugéo do objeto, disciplinado no edital.

§ 23. Os contratos decorrentes do credenciamento poderdo ser prorrogados, desde que
justificadamente, pelo prazo necessério a conclusao do objeto contratado.

Subsecao Il Contratagdo Com Selegéo a Critério de Terceiros

Art. 178. Na hipétese de contratagdo com selecdo a critério de terceiros, caso em que a sele¢éo do
contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacéo, serdo observadas, no que couber, as
disposicdes constantes na subsecao | desta secéo.

Subsecéo Il Contratagdo em Mercados Fluidos
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Art. 179. A contratacdo em mercados fluidos se dara nas hipoteses em que a selecdo do agente por
meio de processo de licitagao fica dificultada pelas relevantes oscilagbes de pregos decorrentes dos
custos dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

§ 1° O procedimento para o credenciamento na hipétese de contratagdo em mercados fluidos pode se
dar na forma de mercado eletrénico publico (e-marketplace), que sera regulado por ato proprio.

§ 2° O edital de credenciamento dos interessados para a contratacdo de servigos ou fornecimento de
bens em mercados fluidos devera prever descontos minimos sobre cotacdes de preco de mercado
vigentes no momento da contratacao.

§ 3° A Administracéo Publica devera firmar contrato de desconto com os fornecedores dos servigos ou
bens a serem contratados prevendo a concessao de desconto minimo previsto no termo de referéncia
incidente sobre o preco de mercado do momento da contratacao.

§ 4° Para a busca do objeto a que se refere o caput deste artigo devera ser provida, quando couber,
solugéo tecnolégica que permita a integragdo com sistemas gerenciadores e acesso via web services
aos sistemas dos fornecedores.

§ 5° As despesas decorrentes das contratagdes a que se refere o caput deste artigo correrédo por conta
dos 6rgéos contratantes.

§ 6° Os editais de convocagéo poderao ter vigéncia por prazo indeterminado e poderao ingressar, a
qualquer momento, interessados que néo ingressaram originalmente no banco de credenciados,
observadas as condigbes previstas no edital de credenciamento e suas eventuais alteragoes.

§ 7° A Administragdo Publica podera revogar o edital de credenciamento por razbes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta.

§ 8° Para que a adeséao ao credenciamento seja formalizada na primeira publicagdo no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas, Diario Oficial e no sitio oficial do 6rgédo gerenciador, os interessados
deverdo encaminhar a documentacéo obrigatéria por meio eletrénico, com vistas a habilitacao e a
formalizagcéo do pedido de credenciamento, no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a publicagao do edital
de credenciamento.

§ 9° Apb6s a data a que se refere 0o § 9° deste artigo, novos interessados poderdo requerer o
credenciamento, desde que comprovem o atendimento dos requisitos de habilitacdo, ficando aptas a
firmarem o contrato e o acordo de que trata o § 4° deste artigo.

§ 10. Todas os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do edital poderéo
celebrar o contrato para a prestacéo do servi¢o ou fornecimento do bem, ndo havendo procedimento
de classificagao das manifestagoes.

§ 11. Ao se credenciar, o interessado declara que concorda com os termos da minuta do contrato de
prestacéo de servico ou fornecimento de bem anexo ao edital.

§ 12. Os interessados em se credenciar deverdo apresentar ao agente de contratagdo ou a comissao
especial designada a documentagdo exigida na forma deste Regulamento, para a habilitagéo,
obrigatoriamente acompanhada do pedido de credenciamento, ficha cadastral e da declaracéo de que

PRAGA ANTONIO CARLOS
MAGALHAES, 124 - CEP: 46.205-000
Fone/Fax: (77) 3417 2252

Guajeru — Bahia

CNPJ: 13.284.658/0001-14

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, PREFEITO
que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil Versao JILVAN TEIXEIRA GILBERTO CANGUSSU

eletronica disponivel em: governodeguajeru.ba.gov.br

VICE-PREFEITO

PRACA ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 124 CENTRO - GUAJERU - BA




Edicao 133-2023
Pagina 56
17/11/2023

MUNICIPIO DE GUAJERU

. he
DIARIO OFICIAL GUAJERU

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!

Governo de

GESTAO2021-2024

Governo de

RU

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!
Gestao 2021 - 2024

Secretaria Municipal
de Administracao
[

nao contrata menor de idade, salvo na condicéo de aprendiz, bem como demais regras do mercado
proprio e as exigidas no edital.

§ 13. O exame e julgamento relativo a documentagdo recebida serdo processados por agente de
contratacéo e equipe de apoio, ou por comissao especial de credenciamento, designados para esse
fim, que podera conceder prazo adicional para complementar documentacéo eventualmente faltante,
ou para que se promova a regularizagcdo, mediante comunicacdo eletronica diretamente aos
interessados.

§ 14. O julgamento final relativo a documentacgao sera divulgado no sitio eletrénico oficial do Municipio
de Guajeru e do 6rgao ou entidade gerenciador.

§ 15. A critério do agente de contratagéo ou da comissao especial, a divulgagéo do julgamento podera
ser realizada paulatinamente, a medida que as documentacgdes forem recebidas, analisadas e julgadas
conforme o edital de credenciamento.

§ 16. O interessado que nao tiver aceitado seu pedido de credenciamento pelo 6rgdo ou entidade
contratante, podera apresentar recurso no prazo e na forma estabelecida no paragrafo Unico do art. 3°
deste Regulamento.

§ 17. Apos a habilitacdo, o 6érgdo gerenciador publicara a lista com os credenciados aptos a assinarem
o contrato de prestacado de servicos ou de fornecimento de bens e o acordo corporativo de desconto.

§ 18. O contrato de servigos ou de fornecimento de bens e o acordo corporativo de desconto serdo
assinados eletronicamente, na forma e prazo previsto no edital ou assinalado na convocacao formal
emitida pelo 6rgéo gerenciador.

§ 19. No momento da contratacédo, a Administracéo devera registrar as cotacoes de mercado vigentes
e contratar, obrigatoriamente, pelo menor preco.

§ 20. A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos, nas hipoteses de
servicos e fornecimentos continuos, que poderéo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, desde que haja previsédo em edital e respeitadas as diretrizes do art. 106 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 21. O 6rgao gerenciador podera inabilitar a credenciada, por despacho fundamentado, se tiver
informacao abalizada de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior a fase de habilitagdo, que
desabone a qualificacéo técnica e habilitagdo juridica, ou regularidade fiscal da credenciada.

§ 22. O o6rgédo gerenciador podera, a qualquer tempo, alterar os termos e condi¢cbes do
credenciamento.

§ 23. Na hip6tese do previsto no § 23 deste artigo, os credenciados deverdo manifestar anuéncia, sob
pena de descredenciamento.

§ 24. Na ocorréncia de alteragédo de condigdo do credenciamento, o 6rgédo gerenciador providenciara
a publicacao resumida do aditamento ao contrato pelos mesmos meios da publicacdo do edital de
credenciamento.

Subsecao IV Da Sangéo do Descredenciamento
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Art. 180. O ndo cumprimento das disposi¢des deste Regulamento, do edital e da Lei Federal n® 14.133,
de 2021 podera acarretar o descredenciamento ao credenciado, sem prejuizo da aplicagao de outras
sancoes.

§ 1° O descredenciamento sera cabivel em fungédo de fatos que ensejem o comprometimento das
condicdes de habilitacdo e que sejam insanaveis ou ndo tenham sido sanados no prazo assinalado
pelo 6rgédo ou entidade responsavel pela gestédo do credenciamento, bem como em razé@o de desvios
de conduta ou situacdes que possam interferir negativamente nos padrdes éticos e operacionais de
execucao dos servicos contratados.

Secao Il Da Pré-qualificagcdo
Art. 181. A pré-qualificacéo € o procedimento técnico-administrativo para selecionar previamente:

| - licitantes que reinam condi¢des de habilitagdo para participar de futura licitacdo ou de licitacdo
vinculada a programas de obras ou de servicos objetivamente definidos;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administragéo.

§ 1° A pré-qualificagdo poderéa ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos técnicos ou de
habilitagdo necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipétese, a igualdade de condi¢des
entre os concorrentes.

§ 2° A pré-qualificagé@o de que trata o inciso | do caput deste artigo podera ser efetuada por grupos ou
segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades dos fornecedores.

Art. 182. A apresentacdo de documentos far-se-a perante 6rgdo ou comissdo indicada pela
Administracdo, que devera examina-los no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis e determinar correcéo
ou reapresentagédo de documentos, quando for o caso, com vistas a ampliagdo da competicéo.

Art. 183. O procedimento de pré-qualificacdo ficara permanentemente aberto para a inscricdo dos
eventuais interessados.

Art. 184. A pré-qualificacdo tera validade de no maximo um ano, podendo ser atualizada a qualquer
tempo.

Paragrafo Unico. A validade da pré-qualificacdo de fornecedores ndo sera superior ao prazo de
validade dos documentos apresentados pelos interessados.

Art. 185. Sempre que a Administracéo Publica entender conveniente iniciar procedimento de pré-
qualificacéo de fornecedores ou bens, devera convocar os interessados para que demonstrem o
cumprimento das exigéncias de qualificagado técnica ou de aceitacdo de bens, conforme o caso.

§ 1° A convocacgéo de que trata o caput deste artigo seré realizada mediante:

| - publicagé@o de extrato do instrumento convocatério no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP), conforme o caso;

II - publicacéo de extrato no Diéario Oficial do Municipio de Guajeru; e

Il - divulgacao no sitio eletronico oficial do 6rgéo ou entidade licitante, quando houver.
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§ 2° A convocacao explicitara as exigéncias de qualificagédo técnica ou de aceitagcdo de bens, conforme
0 caso.

Art. 186. Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que o registro for
atualizado.

Art. 187. Cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias Uteis contado a partir da data da intimagdo ou da
lavratura da ata do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagéo de interessados, observado o
disposto nos artigos 165 a 168 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, no que couber.

Art. 188. A Administracdo Publica poderd realizar licitagdo restrita aos pré-qualificados,
justificadamente, desde que:

| - a convocacdo para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras licitacdes serdo restritas aos pré-
qualificados;

Il - na convocacgéo a que se refere o inciso | do caput deste artigo conste estimativa de quantitativos
minimos que a Administragdo Publica pretende adquirir ou contratar nos proximos doze meses e de
prazos para publicacdo do edital; e

Il - a pré-qualificacdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitagcdo necessarios a contratacéo.

§ 1° O registro cadastral de pré-qualificados devera ser amplamente divulgado e devera estar
permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele responséavel a proceder,
no minimo anualmente, a chamamento publico para a atualizagcdo dos registros existentes e para o
ingresso de novos interessados.

§ 2° S6 poderado participar da licitacdo restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na data da
publicacdo do respectivo instrumento convocatorio:

| - ja tenham apresentado a documentacéo exigida para a pré-qualificacédo, ainda que o pedido de pré-
qualificacé@o seja deferido posteriormente; e

Il - estejam regularmente cadastrados.

§ 3° No caso de realizacdo de licitacdo restrita, a Administracdo Publica enviara convite por meio
eletrénico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.

§ 4° O convite de que trata o § 3° deste artigo ndo exclui a obrigagdo de atendimento aos requisitos
de publicidade do instrumento convocatorio.

Secao IV Do Sistema de Registro de Precos

Art. 189. O Sistema de Registro de Precos (SRP) para aquisi¢éo e locagao de bens ou contratagéo de
obras ou servicos, inclusive de engenharia, pelos 6rgdos e entidades da Administracdo direta, do
Municipio de Guajeru, obedecera ao disposto nesta Segéo.

Art. 190. O Sistema de Registro de Precos sera adotado, preferencialmente:
| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicédo de bens com previsao de entregas parceladas ou contratacao
de servicos remunerados por unidade de medida ou tarefa;
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11l - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagdo de servicos para atendimento a mais
de um érgao ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracao.

§ 1° O Sistema de Registro de Pregos, no caso de obras e servigos de engenharia, somente podera
ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado; e

Il - haja compromisso do 6rgdo participante ou aderente de suportar as despesas das agdes
necessarias a adequagéo do projeto padréo as peculiaridades da execucéo.

Subsegao | Das Atribuicdes do Orgao Gerenciador

Art. 191. Considera-se Orgdo Gerenciador do Sistema de Registro de Precos no ambito da
Administracdo Publica direta do Municipio de Guajeru:

| - a Secretaria Administragdo do Municipio de Guajeru, para aquisicoes de bens e contratacdo de
servigos comuns, exceto os de engenharia;

Il - 6rgaos da administracdo direta excluidos do regime de centralizagdo de compras, mediante decreto
especifico, autorizados a licitar e contratar bens, obras e servigos, inclusive de engenharia;

11l - entidades autarquicas e fundacionais excluidas do regime de centralizagdo de compras, mediante
decreto especifico, autorizadas a licitar e contratar bens, obras e servigos, inclusive de engenharia.

§ 1° Compete ao Prefeito Municipal, ou a quem as normas de organiza¢éo administrativa indicarem,
autorizar a instaurac@o e homologar as licitacdes para formacgao dos registros de precos.

§ 2° O Sistema de Registro de Pregos serd operacionalizado em sistema eletrénico, podendo ser
utilizado o da Administragdo Publica Federal.

Art. 192. Compete ao 6rgdo ou entidade gerenciadora a pratica de todos os atos de controle e
administracdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

| - registrar a intencdo para registro de precos e dar publicidade aos demais 6rgéaos e entidades para
que manifestem seu interesse na aquisicdo de bens, contratacdo de obras ou servigos objeto de
licitac@o para Registro de Precos, estabelecendo, quando for o caso, nUmero maximo de participantes,
em conformidade com sua capacidade de gerenciamento, observado o paragrafo Gnico deste artigo;

II - realizar pesquisa de pregos para procedimentos iniciados no érgéo gerenciador, bem como definir
a tabela de referéncia para obras e servicos de engenharia, destacando os respectivos valores que
seréo licitados;

Il - consolidar informacdes relativas a estimativa individual e total de consumo, promovendo a
adequacéo do respectivo anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo, destinado a atender os
requisitos de padronizacao e racionalizacao;

IV - recusar os quantitativos considerados infimos;
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V - promover 0s atos necessarios a instrugdo processual para a realizagdo do procedimento licitatorio;

VI - realizar o procedimento licitatorio, bem como todos os atos dele decorrentes, tais como a
assinatura da ata e sua disponibilizacéo aos 6rgédos participantes;

VIl - gerenciar a ata de registro de pre¢os;
VIII - conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos precos registrados;

IX - deliberar quanto a adeséao posterior de 6rgaos e entidades que ndo manifestaram interesse durante
o periodo de divulgacéo da intengéo para registro de precos;

X - providenciar o registro das penalidades administrativas aplicadas previstas em lei e no instrumento
convocatorio;

XI - verificar se os pedidos de realizagédo de registro de precos, formulados pelos 6rgéos e entidades
da Administracdo PuUblica, efetivamente se enquadram nas hipbteses previstas na Lei Federal n°
14.133, de 2021 e neste Regulamento, podendo indeferir os pedidos que ndo estejam de acordo com
0 previsto em norma.

XII - aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos
ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratages, bem
como registrar tais ocorréncias no Cadastro Unificado de Fornecedores e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), garantida a ampla defesa e o contraditério aos licitantes e contratados.

Paragrafo unico. A publicidade da intengédo de registro de precos aos demais 6rgaos e entidades,
prevista no inciso |, do caput deste artigo, podera ser dispensada pelo 6rgdo gerenciador, mediante
justificativa, quando o objeto for de interesse restrito a 6rgdos ou entidades especificas da
Administragcdo Publica Municipal.

Subsecio Il Dos Orgaos e Entidades Participantes

Art. 193. O 6rgéo ou entidade interessado podera solicitar ao 6rgéo gerenciador a realizagéo de
registro de precos especificos ou solicitar a inclusdo de novos itens, encaminhando-lhe, observadas
as normas expedidas pelos 6rgédos gerenciadores, conforme o caso:

| - especificagcdo do objeto;

Il - anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;
Il - estimativa de consumo;

IV - local de entrega; e

V - cronograma de contratagéo.

§ 1° A pesquisa de mercado e cotagdes de precos, formando o pregco maximo do bem ou servigo
devera ser realizada pelo 6rgdo gerenciador, na forma estabelecida neste Regulamento, naqueles
casos em que o procedimento para registro de precgos for iniciado pelo 6rgéo gerenciador.

§ 2° A pesquisa de mercado e cotagdes de precgos, formando o preco maximo do bem ou servigo
podera ser realizada pelo 6rgéo participante na forma estabelecida neste Regulamento, quando o
procedimento for por ele iniciado.
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§ 3° Havendo alteragdo no quantitativo ap6s a realizagdo de procedimento publico de intencdo de
registro de precgos, o 6rgdo gerenciador devera analisar e revisar as cota¢gdes encaminhadas pelo
6rgéo participante, levando em consideracéo a economia de escala.

Art. 194. Compete ao 6rgao ou entidade participante:

| - registrar o interesse em participar do registro de precos por meio de sistema eletrénico
disponibilizado para esse fim, justificando a contratacdo e os quantitativos previstos, local de entrega
e, quando couber, cronograma de contratacdo, especificacdes técnicas ou projeto, visando a
instauracdo do procedimento licitatério;

Il - garantir que os atos relativos a sua inclusao no registro de precos estejam formalizados e aprovados
pela autoridade competente, no prazo estabelecido pelo 6rgéo gerenciador;

Il - por ocasido da manifestacédo de interesse, solicitar a inclusdo de novos itens, que devera ser feita
no prazo previsto pelo 6rgao gerenciador;

IV - tomar conhecimento da ata de registro de precos e de suas eventuais alteracdes, com o objetivo
de assegurar, quando de seu uso, o correto cumprimento de suas disposicoes;

V - emitir a ordem de compra, ordem de servico ou contrato, por meio de sistema eletrénico
disponibilizado para esse fim, quando da necessidade da contratacdo, a fim de gerenciar os
respectivos quantitativos da ata de registro de precos;

VI - providenciar as publicagdes no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e no sitio eletronico
oficial do Municipio de Guajeru e do érgédo ou entidade demandante, quando couber;

VII - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de precos, que a contratacdo a ser procedida
atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao 6rgéo
gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utilizacao;

VIl - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigacdes assumidas e pela aplicacdo de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou
de obrigacdes contratuais;

IX - aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos
ou do descumprimento das obrigacdes contratuais, em relagéo as suas proprias contratacoes, bem
como registrar tais ocorréncias no Cadastro Unificado de Fornecedores e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), garantidas a ampla defesa e o contraditério aos licitantes e
contratados.

Subsecao Il Da Licitacao

Art. 195. O processo licitatorio para o Sistema de Registro de Precos sera realizado na modalidade de
concorréncia ou pregao, preferencialmente eletrénicos, do tipo menor preco ou maior desconto, nos
termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e deste Regulamento.

Paragrafo Unico. O Sistema de Registro de Precos podera, na forma deste Regulamento, ser utilizado
nas hipéteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a
contratacdo de servigos por mais de um 6rgéo ou entidade.
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Art. 196. O processo licitatorio para registro de precos sera precedido de ampla pesquisa de precos
para fixagao do preco maximo e o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido por
meio da utilizacdo dos parametros estabelecidos nos §§ 1° e 2° art. 23 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, bem como o disposto na Secéo VIl do Capitulo 1V deste Regulamento.

Art. 197. Além das exigéncias previstas no caput do art. 82, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o edital
de licitagéo para Registro de Pregos contemplara, no minimo, o seguinte:

| - estimativa de quantidades a serem adquiridas ou contratadas, segundo a conveniéncia e
oportunidade, no prazo de validade do registro de precos;

II - indicac@o nominal dos 6rgéos e entidades participantes do respectivo registro de precos.
Il - a possibilidade ou néo, e o limite da adeséo de outros 6rgéos e entidades;
IV - prazo de validade da ata de registro de precos;

V - previsédo do cancelamento do registro de precos por inidoneidade superveniente ou comportamento
irregular do fornecedor ou, ainda, no caso de substancial alteragé@o das condi¢cées do mercado.

§ 1° Quando o edital prever o fornecimento de bens, contratacdo de obras ou servicos em locais
diferentes, é facultada a apresentagéo de proposta diferenciada por regido, de modo que aos pregos
sejam acrescidos 0s respectivos custos, variaveis por regido.

§ 2° O edital podera admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior desconto linear sobre
planilha orgamentaria ou tabela referencial de precgos, inclusive para contratacéo de obras e servicos
de engenharia, para o qual este critério sera o preferencial, elaborada por 6rgdo ou entidade de
reconhecimento publico, desde que tecnicamente justificado.

§ 3° O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente podera ser adotado quando
for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicacdo por item e for evidenciada a sua
vantagem técnica e econémica, devendo o critério de aceitabilidade dos precos unitarios maximos ser
indicado no edital.

§ 4° Na hipotese de que trata o § 3° deste artigo, observados os parametros estabelecidos nos §§ 1°,
2° e 3° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, a contratagéo posterior de item especifico constante de
grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracédo de sua vantagem para o 6rgao ou
entidade.

§ 5° Do instrumento convocatorio para registro de precos de obras e servigos de engenharia devera
também constar:

| - a especificagdo ou descricdo do objeto, explicitando o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para a caracterizagdo do bem ou servigo, inclusive
definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas, descrito por meio de anteprojeto,
projeto béasico ou projeto executivo;

Il - as condicbes quanto aos locais, prazos de execug¢do e vigéncia, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servigos continuos de engenharia, quando cabiveis, a frequéncia,
a periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos, a serem fornecidos e utilizados,
procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;
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11l - os modelos de planilhas de custo, quando couber;
IV - as minutas de contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos, quando for o caso;

V - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condi¢des estabelecidas, de acordo
com 0s respectivos contratos.

§ 6° O licitante podera formular proposta com quantidade inferior a demandada somente se
expressamente autorizado no edital e, nessa hipotese, serdo registrados em ata os pregos dos
licitantes classificados, até que seja atingido o total licitado do bem ou servico, em funcdo da
capacidade de fornecimento do licitante, que estara obrigado nos limites da proposta, na forma do
inciso 1V, do art. 82, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Subsecéao IV Da Ata de Registro Precos

Art. 198. Homologada a licitagéo, o licitante melhor classificado sera convocado para assinar a ata de
registro de pre¢os, no prazo e nas condi¢des estabelecidas no edital da licitacdo, podendo este prazo
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado aceito pela
Administracéo.

§ 1° O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, contado a partir da publicagédo do extrato da ata
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, sera de 12 (doze) meses e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado que as condi¢des e 0 preco permanecem vantajosos

§ 2° A convocagéo para assinar a ata de registro de precos obedecera a ordem de classificagdo na
licitagc@o correspondente.

§ 3° Seréo registrados os pregos e quantitativos ofertados pelo licitante vencedor;

§ 4° Sera incluido, na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
0s bens, obras ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificacéo
do certame, observadas as seguintes questoes:

| - o registro a que se refere o § 4° deste artigo tem por objetivo a formacéo de cadastro de reserva no
caso da impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata nas hipéteses previstas nos
incisos Il, IV e V do art. 205 e no art. 212, todos deste Regulamento;

Il - se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o § 4° do caput deste artigo, serdo
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva; e

11l - a habilitagdo dos fornecedores que comporéo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacéo de fornecedor remanescente.

§ 5° A recusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no edital, permitira a
convocagao dos licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as obras ou servigos com pregcos
iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas em lei e no edital da licitag&o.

§ 6° A recusa injustificada, ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo 6rgdo gerenciador, implicara na
instauracdo de procedimento administrativo autbnomo para, apds garantidos o contraditorio e a ampla
defesa, eventual aplicacdo de penalidades administrativas.
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§ 7° Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de precos nos termos do §
5° deste artigo, a Administragcao Publica podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagéo, para a assinatura da ata nas condicdes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual
ou inferior ao orgamento estimado para a contratacao, inclusive quanto aos precos atualizados, nos
termos do instrumento convocatério.

§ 8° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos, inclusive
acréscimos de que trata o art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 9° E vedada a existéncia simultidnea de mais de um registro de precos para o0 mesmo objeto no
mesmo local, condi¢cbes mercadolégicas e de logistica.

§ 10. O preco registrado e a indica¢ado dos fornecedores serao disponibilizados pelo 6rgéo gerenciador
no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas e no Portal de Compras do Municipio de Guajeru, quando
do inicio da sua utilizagao;

§ 11. A ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata e em seu anexo devera ser respeitada
nas contratacoes.

Art. 199. No ato de prorrogagéo da vigéncia da ata de registro de pre¢os podera haver a renovagéo
dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Paragrafo nico. O ato de prorrogacado da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de
prorrogacéao e o quantitativo renovado.

Art. 200. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragédo a firmar as contratagées que
deles possam advir, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicéo pretendida, sendo
assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento ou contratacdo em igualdade de
condicdes.

Subsecao V Das atualizagbes Periédicas da Ata e do Preco Registrado

Art. 201. O edital e a ata de registro de precos deverdo conter clausula que estabeleca a possibilidade
de atualizacao periédica dos precos registrados, em conformidade com a realidade de mercado dos
respectivos insumos.

Art. 202. O edital de licitagcdo para registro de precos devera dispor sobre as condi¢des para alteragao
de precos registrados em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucgéo tal
como pactuado, observadas as regras gerais da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 203. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugao dos precos
registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que néo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplica¢éo de penalidades administrativas.

§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificacdo obtida originalmente na licitagéo.
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§ 3° A reducgéo do preco registrado sera comunicada pelo 6rgao gerenciador aos 6rgdos que tiverem
formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a necessidade de
efetuar a revisdo dos pregos contratados.

Art. 204. Quando o pregco de mercado se tornar superior aos precos registrados é facultado ao
fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a revisdo do preco registrado, mediante
demonstracdo de fato superveniente que tenha provocado elevacdo que supostamente impossibilite o
cumprimento das obrigacdes contidas na ata e desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - a possibilidade da revisdo dos pregos registrados seja aventada pelo fornecedor ou prestador
signatéario da ata de registro de pregos;

Il - a modificagdo seja substancial nas condi¢cdes registradas, de forma que seja caracterizada
alteracdo desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro
de precgos e da Administragdo Publica;

11l - seja demonstrado nos autos a desatualizagao dos precos registrados, por meio de apresentacao
de planilha de custos e documentacdo comprobatéria correlata que demonstre que os pregos
registrados se tornaram inviaveis nas condi¢des inicialmente pactuadas.

§ 1° A iniciativa e 0 encargo da demonstragdo da necessidade de atualizacdo de preco serdo do
fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de precos, cabendo ao érgdo gerenciador a
analise e deliberagcéo a respeito do pedido.

§ 2° Se nado houver prova efetiva da desatualizagdo dos precos registrados e da existéncia de fato
superveniente, o pedido sera indeferido pela Administracdo e o fornecedor continuara obrigado a
cumprir os compromissos pelo valor registrado na ata, sob pena de cancelamento do registro de precos
e de aplicacéo das penalidades administrativas previstas em lei e no edital.

§ 3° Na hipétese do cancelamento do registro de precos prevista no § 2° deste artigo, o 6rgédo
gerenciador podera convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva para que
manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucdo das obras ou dos servicos,
pelo preco registrado na ata.

§ 4° Comprovada a desatualizacdo dos precgos registrados decorrente de fato superveniente que
prejudique o cumprimento da ata, a Administragcdo podera efetuar a atualizagdo do prego registrado,
adequando-o aos valores praticados no mercado.

§ 5° Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o prego atualizado pela Administracao, sera liberado
do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidades administrativas.

§ 6° Liberado o fornecedor na forma do § 5° deste artigo, o 6rgéo gerenciador podera convocar 0os
integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos
bens, a execucgdo das obras ou dos servigos, pelo preco atualizado.

§ 7° Na hipétese de nédo haver cadastro de reserva, a Administracdo PuUblica podera convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para negociacéo e assinatura da ata no maximo
nas condicbes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado
para a contratacao, inclusive quanto aos pre¢os estimados para a contratagéo atualizados, nos termos
do instrumento convocatorio.
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§ 8° Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacéo nos termos do § 7° deste artigo, a Administracéo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagao nos termos do edital de licitacdo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociagéo, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do adjudicatario;

Il - Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida
a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacao de melhor condi¢éo.

§ 9° Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacao da ata de
registro de precgos, adotando de imediato as medidas cabiveis para a satisfacdo da necessidade
administrativa.

Subsecao VI Do Cancelamento da Ata ou do Preco Registrado

Art. 205. O registro do preco do fornecedor sera cancelado pelo 6rgdo gerenciador quando o
fornecedor:

| - for liberado pela Administracao Publica;
Il - descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem justificativa aceitavel;

11l - n&o aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado;

IV - sofrer sangdes previstas nos incisos Il e IV, do art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;
V - ndo aceitar o prego revisado pela Administracéo.
Art. 206. A ata de registro de precos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgéo gerenciador:

| - por fato superveniente, decorrente caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao das obrigacdes previstas na ata, devidamente demonstrados; e

Il - por razbes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 207. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da Administracéo, sera
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Unico. O fornecedor ou prestador sera notificado para apresentar defesa no prazo de 5
(cinco) dias, a contar do recebimento da notificacao.

Subsegao VIl Da Utilizagdo da Ata de Registro de Pregos por Orgdos ou Entidades n&o Participantes

Art. 208. Durante a vigéncia da ata de registro de precos e mediante autorizagdo prévia do érgdo
gerenciador, o 6rgédo ou entidade que ndo tenha participado do procedimento podera aderir a ata de
registro de pregos, desde que seja justificada no processo a vantagem de utilizagdo da ata, a
possibilidade de adesé&o tenha sido prevista no edital e haja a concordancia do fornecedor ou prestador
beneficiario da ata.

§ 1° As aquisicdes ou as contratages adicionais a que se refere o caput deste artigo ndo poderédo

exceder, por 6rgéo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento _
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convocatorio registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para os 6rgaos
participantes.

§ 2° O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se refere o caput deste
artigo néo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do nimero de
6rgéos nao participantes que aderirem.

§ 3° Cabera ao fornecedor ou prestador beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento ou presta¢do decorrente
de adesdo, o que fard no compromisso de ndo prejudicar as obrigagbes presentes e futuras
decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador e com os 6rgaos participantes.

§ 4° O 6rgédo ou entidade podera solicitar adeséo aos itens de que nao tenha figurado inicialmente
como participante, atendidos os requisitos estabelecidos no § 5° do art. 86 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.

§ 5° Nao sera concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que ndo tenha consumido ou contratado
o quantitativo autorizado anteriormente.

Subsecao VIl Dos Programas e Projetos Governamentais

Art. 209. Os 6rgéos e entidades previstas no caput art. 1° deste Regulamento poderdo solicitar a
instauracéo de procedimento licitatorio, cujo objeto é o registro de precos para futuras e eventuais
aquisicdes de bens ou contratacdes de obras ou servigos destinados a implementagéo de programas
e projetos governamentais desenvolvidos pela Administragéo Publica, direta do Municipio de Guajeru.

§ 1° Compete ao 6rgédo ou entidade da Administracao Publica responséavel pela gestao dos programas
e projetos governamentais a solicitacdo de instauragdo do procedimento licitatério, a pratica de todos
0s atos necessarios para a instrugdo do certame, bem como efetuar todos os registros necessarios
nos sistemas eletrénicos pertinentes.

§ 2° O edital de licitacéo devera:
| - identificar o programa ou projeto atendido;

Il - informar a estimativa de quantidades a serem contratadas pelos 6rgdos ou entidades durante o
prazo de validade do registro, os

provaveis locais de entrega e, quando couber, o cronograma de aquisicdo ou contratagéo.

§ 3° O procedimento licitatério e a ata de registro de precos dele decorrentes serdo conduzidos e
gerenciados, respectivamente, pelos 6rgaos gerenciadores previstos no art. 162, deste Regulamento.

§ 4° O procedimento licitatorio previsto no caput deste artigo se destinara exclusivamente aos 6rgaos
e entidades da administracao direta do Municipio de Guajeru que estejam consignados nos programas
e projetos governamentais.

§ 5° Os programas e projetos governamentais desenvolvidos pela Administracdo Publica deverédo
estabelecer os parametros de fixacdo das quantidades a serem provavelmente adquiridas ou
contratadas, com vistas a embasar a elaboragdo do instrumento convocatério da licitagao.
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§ 6° A aquisicdo de bens ou contratacdo de obras ou servigos, em utilizacdo da ata de registro de
precos pelos 6rgdos e entidades para implementacao de programas e projetos governamentais, fica
condicionada a prévia celebracéo de convénio.

§ 7° O fornecedor ou prestador do servico devera se credenciar no sistema de registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no cadastro mantido pelo
Municipio de Guajeru, mantendo as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na licitagdo, como condi¢édo
prévia para celebrar o contrato ou retirar instrumento equivalente.

§ 8° As demais regras procedimentais definidas neste Regulamento aplicam-se, no que couber, ao
procedimento descrito nesta Segéo.

Subsecao IX Das Regras Gerais da Contratacao

Art. 210. As contratagbes decorrentes de ata de registro de precos serdo formalizadas por meio de
instrumento contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem
de execucao de servico ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 211. Para celebrar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, o fornecedor ou prestador de
servico devera se credenciar no sistema de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP) e no sitio eletrénico oficial do Poder Executivo do Municipio de
Guajeru, mantendo as condicdes de habilitacao exigidas na licitagéo.

Art. 212. Se o fornecedor convocado ndo assinar o contrato ou instrumento equivalente, ndo aceitar
ou nao retirar o instrumento equivalente, o érgéo gerenciador podera convocar os demais fornecedores
que tiverem aceitado fornecer os bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor -
cadastro de reserva - na sequéncia da classificagdo, sem prejuizo das penalidades administrativas
cabiveis.

Art. 213. Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que formulou oferta parcial, poderéo ser
contratados os demais licitantes, até o limite do quantitativo registrado, respeitada a ordem de
classificacéo, pelo preco por eles apresentados, desde que sejam compativeis com o preco vigente no
mercado, 0 que devera ser comprovado nos autos.

Art. 214. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

§ 1° A duracgédo dos contratos decorrentes da ata de registro de precos devera atender ao contido no
Capitulo V, do Titulo Ill, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 2° Os contratos poderé@o ser alterados de acordo com o previsto em lei e no edital da licitacao,
inclusive quanto ao acréscimo de que trata os art. 124 a 136, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, cujo
limite é aplicavel ao contrato individualmente considerado e néo a ata de registro de pregos.

§ 3° A alteracdo dos precos registrados ndo altera automaticamente os precos dos contratos
decorrentes do Sistema de Registro de Precos, cuja revisdo devera ser feita pelo 6rgdo contratante,
observadas as disposi¢des legais incidentes sobre os contratos.

Subsecao X Disposicdes Finais sobre o Sistema de Registro de Precos
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Art. 215. Os 6rgaos e entidades mencionadas no caput do art. 1° deste Regulamento utilizardo, além
do PNCP, sitios e sistemas eletronicos disponibilizados pela Administragdo Publica do Municipio de
Guajeru, para:

| - operacionalizagao do procedimento do Sistema de Registro de Precos;

Il - automatizagdo dos procedimentos de controle e das atribuicbes dos 6rgdos gerenciadores,
participantes e aderentes.

Art. 216. A Secretaria de Administracdo do Municipio de Guajeru podera expedir normas
complementares sobre o Sistema de Registro de Precos para o cumprimento deste Regulamento,
inclusive em funcéo dos objetos a serem licitados.

Art. 217. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar preco constante do quadro geral em razédo
de incompatibilidade deste com o vigente no mercado.

Secéo V Do Registro Cadastral

Art. 218. Administracdo Publica devera utilizar o sistema de registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro unificado de licitantes, nos
termos do artigo 87 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° A Administracdo podera realizar licitacao restrita a fornecedores cadastrados, nas hipoteses de
inversao de fases, atendidos os critérios, as condi¢cdes e os limites estabelecidos em regulamento,
bem como a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§ 2° Para efeitos do cadastro unificado de que trata o caput deste artigo, bem como a verificacdo da
conformidade da habilitagdo dos licitantes, conforme dispde o art. 62 da Lei n° 14.133, de 2021,
observar-se-a, como parametro normativo, no que couber, o disposto

na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Especial de
Desburocratizacdo, Gestéo e Governo Digital, do Ministério da Economia, ou outra norma que venha
a substitui-la.

§ 3° Na hipotese a que se refere o § 1° deste artigo, seré admitido fornecedor que realize seu cadastro
dentro do prazo previsto no edital para apresentacdo de propostas.

§ 4° E proibida a exigéncia, pelo 6rgdo ou entidade licitante, de registro cadastral complementar para
acesso a edital e anexos.

Art. 219. A atuacdo do contratado no cumprimento de obrigacdes assumidas sera avaliada pelo
contratante, que emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada, com mencao ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, o que constara do registro cadastral em que a inscrigao for realizada.

Art. 220. A anotacdo do cumprimento de obrigacdes pelo contratado, de que trata o artigo anterior,
sera condicionada a implantacdo e a regulamentagdo do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, apto a realizagdo do registro de forma objetiva, em atendimento aos principios da
impessoalidade, da igualdade, da isonomia, da publicidade e da transparéncia, de modo a possibilitar
a implementacdo de medidas de incentivo aos licitantes que possuirem 6timo desempenho anotado
em seu registro cadastral.
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Art. 221. O interessado que requerer o cadastro, na forma do art. 88 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
podera participar de processo licitatorio até a decisdo da Administragdo, e a celebragéo do contrato
ficara condicionada a emissao do certificado referido no § 2° do art. 88 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 222. O registro cadastral unificado sera de acesso e consulta prévia obrigatérios a todos os érgaos
da Administragé@o Publica direta do Municipio de Guajeru para:

| - celebragéo de convénios, acordos, ajustes, contratos que envolvam o desembolso, a qualquer titulo,
de recursos financeiros;

Il - repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a contratos; e
Il - registros das sancdes aplicadas as pessoas fisicas e juridicas.

Paragrafo Unico. A existéncia de registro de sancdes no cadastro unificado podera constituir
impedimento a realizagdo dos atos aos quais este artigo se refere, conforme o disposto na Lei Federal
14.133, de 2021.

CAPITULO VIIl DA CONTRATAGAO DIRETA
Secao | Do Processo de Contratacdo Direta

Art. 223. O processo de contratagédo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa
de licitagéo, além dos documentos previstos no art. 72, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, devera ser
instruido com os seguintes elementos:

| - indicacéo do dispositivo legal aplicavel;
Il - autorizagé@o do ordenador de despesa;

Il - consulta prévia da relagdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a
Administracdo Publica do Municipio de Guajeru;

IV - no que couber, declaragbes exigidas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, neste Regulamento ou
em regulamentos especificos editados pela Administragédo Publica do Municipio de Guajeru;

V - lista de verificagdo, quando houver sido aprovada pela Assessoria Juridica do Municipio de
Guajeru, devidamente atestada e assinada pelos responsaveis pela condugao do procedimento.

Art. 224, Sao competentes para autorizar a inexigibilidade e a dispensa de licitagdo as autoridades
maximas dos 6rgaos e entidades publicas, admitida a delegacao.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, no que couber, aos
processos de contratacdo direta.

Art. 225. Na contratacdo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando néo for possivel
estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 23 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
contratado devera comprovar previamente que os precos estdo em conformidade com os praticados
em contratagbes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagéo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacao
pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.
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Art. 226. Nas hipéteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicao de bens ou para
a contratagao de servicos por mais de um 6rgao ou entidade, podera ser utilizado o sistema de registro
de precos, na forma prevista na secéo V, do Capitulo VII, deste Regulamento.

Art. 227. Fica dispensada a analise juridica dos processos de contratagdo direta quando as hipoteses
forem previamente definidas pela Assessoria Juridica do Municipio de Guajeru, nos termos do § 5°, do
art. 53 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 228. No caso de contratagcdo direta, a divulgagdo no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas
(PNCP) e no Diario Oficial do Municipio de Guajeru devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data de assinatura do contrato ou de seus aditamentos, como condigdo indispensavel
para a eficacia do ato.

§ 1° Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua
assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§ 2° A divulgacéo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratacédo de profissional do
setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da
banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das
demais despesas especificas.

Secao Il Da Inexigibilidade de Licitagdo

Art. 229. As hipéteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sdo exemplificativas,
sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for inviavel a competicao.

Art. 230. As hipéteses de inexigibilidade previstas no inciso Il do art. 74 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, para que fiqguem caracterizadas, dependem da comprovacgao dos requisitos da especialidade e
da singularidade do servico, aliados a notoria especializagdo do contratado.

Art. 231. Compete ao agente publico responséavel pelo processo de contratacdo direta, no caso de
inexigibilidade de licitagéo, a adogéo de providéncias que assegurem a veracidade do documento de
exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do § 1° do art. 74 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 232. E vedada a inexigibilidade de licitacdo para servicos de publicidade e divulgacdo, bem como
a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, poderdo ser adquiridos bens de marcas especificas ou
contratados servigcos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial, quando a deciséo
indique a marca ou o prestador a ser contratado pela Administragéo.

Secéo Il Da Dispensa de Licitagao

Art. 233. Nas hipoteses de dispensa de licitagdo em razéo do valor, o instrumento do contrato podera
ser substituido por outro instrumento habil, como carta contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou ordem de execucéo de servigo.

Paragrafo Unico. Neste caso, ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-se, no que couber, o
disposto no art. 92 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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Art. 234. Nas dispensas de licitagdo previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, a contratacao devera ser feita preferencialmente com microempresa, empresa de pequeno porte
ou microempreendedor individual.

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do artigo 75
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, deverao ser observados:

| - 0 somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - 0 somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagcbes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a participacdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.

§ 3° Néo se aplica o disposto no § 1° do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, as contratacdes
de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servigos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade
do 6rgado ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, salvo quando houver contrato ou
ata de registro de precos vigentes.

§ 4° Os valores referidos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo
duplicados para compras, obras e servigos contratados por consorcio publico ou por autarquia ou
fundacgéo qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 5° Quando do enquadramento de bens, servigcos ou obras nos termos das hipéteses previstas neste
artigo, a autoridade competente pela autorizagédo e a autoridade superior responsavel pela adjudicacdo
e pela homologagao da contratacdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Art. 235. Os 6rgéos e entidades da Administragcdo Publica direta do Municipio de Guajeru poderdo
adotar o sistema de dispensa eletronica, nas seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia comuns ou servigos de manutencédo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Il - contratagéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos comuns de engenharia, nos termos
do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando
cabivel;

IV - registro de pregos para a contrata¢éo de bens e servigos por mais de um 6rgéo ou entidade, nos
termos do § 6° do art. 82, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Subsecéo | Do Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 236. Fica instituida, dependendo das condi¢des técnicas disponiveis para sua implementagéo e
operacionalizacéo, a dispensa de licitagdo na forma eletrénica no ambito da Administracdo Publica
direta do Municipio de Guajeru.
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Art. 237. O Sistema de Dispensa Eletronica constitui ferramenta informatizada para a realizagcao dos
procedimentos de contratacao direta de obras, bens e servicos comuns, incluidos os servigos comuns
de engenharia.

Paragrafo tnico. E vedada a utilizagéo do sistema de dispensa eletronica nas seguintes hipéteses:
| - obras, bens e servigos especiais, incluidos os servigos de engenharia; e

Il - locagdes imobiliarias e alienagdes.

Art. 238. A Secretaria de Administragcdo do Municipio de Guajeru podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugao deste Regulamento; e

Il - estabelecer, por meio de orientagbes ou manuais, informacdes adicionais para fins de
operacionalizagdo do Sistema de Dispensa Eletronica.

Subsecéo Il Do Procedimento de Dispensa Eletronica

Art. 239. O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, quando em operagéo, sera
instruido com os seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizagédo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa;

11l - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

IV - demonstracéo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o0 compromisso a
ser assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima
necessaria;

VI - raz&o de escolha do contratado;
VII - justificativa de preco, se for o caso; e
VIII - autorizacdo da autoridade competente.

§ 1° Na hipotese de registro de precos, somente sera exigida a previsdo de recursos orgamentarios,
nos termos do inciso IV, do caput , quando da formalizagéo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratacdo direta devera ser divulgado e mantido a disposi¢éo do publico
em sitio eletronico oficial do Municipio de Guajeru e do 6rgéo ou entidade promotora do procedimento.

§ 3° A instrugao do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletrénico, de modo que
os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo
validos para todos os efeitos legais.

Art. 240. O 6rgédo ou entidade interessado devera inserir no sistema as seguintes informacdes para a
realizacdo do procedimento de contratacdo:

PRAGA ANTONIO CARLOS
MAGALHAES, 124 - CEP: 46.205-000
Fone/Fax: (77) 3417 2252

Guajeru — Bahia

CNPJ: 13.284.658/0001-14

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, PREFEITO
que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil Versao JILVAN TEIXEIRA GILBERTO CANGUSSU

eletronica disponivel em: governodeguajeru.ba.gov.br

VICE-PREFEITO

PRACA ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 124 CENTRO - GUAJERU - BA




Edicao 133-2023
Pagina 74
17/11/2023

MUNICIPIO DE GUAJERU

. he
DIARIO OFICIAL GUAJERU

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!

Governo de

GESTAO2021-2024

Governo de

RU

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!
Gestao 2021 - 2024

Secretaria Municipal
de Administracao
[

| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso I, do artigo
anterior, observada a respectiva unidade de fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestacéo do servico ou realizacao da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposi¢coes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006
e suas regulamentacdes no ambito do Municipio de Guajeru.

VI - as condi¢cdes da contratacdo e as sancdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizagéo, respeitado o horario comercial, e o endereco eletrénico onde
ocorrera o procedimento.

Paragrafo Gnico. Em todas as hip6teses estabelecidas no art. 209, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, de que trata a subsecao lll, ndo sera inferior a 3 (trés) dias Uteis,
contados da data de divulgacéo do aviso de contratacéo direta.

Art. 241. O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados nos demais sistemas eletrénicos.

Art. 242. O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as seguintes
informacdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

Il - 0 enquadramento na condi¢céo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratacdo, constantes
do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

V - 0 cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 243. Quando do cadastramento da proposta, na forma do artigo anterior, o fornecedor podera
parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e
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Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o inciso |.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que n&o assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

Art. 244, Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

Subsecao Il Da Abertura do Procedimento e do Envio de Lances

Art. 245. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto pelo
sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou
superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Paragrafo Unico. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento sera
encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente de classificagdo.

Art. 246. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagcdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

Art. 247. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Art. 248. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.
Subsecao IV Do Julgamento e da Habilitagao

Art. 249. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 217, o érgéo ou entidade
realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo
ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratacéo.

Art. 250. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo definido para a contratacéo, o 6rgao ou a entidade podera negociar condi¢cbes
mais vantajosas.

§ 1° Na hipotese de a estimativa de precgos ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e
devera considerar, no minimo, o numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles
ofertados.
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§ 2° Concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratagéo.

Art. 251. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido para a contratacdo, observado o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 222.

Art. 252. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar, por meio do sistema,
0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao Gltimo lance
ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentacao de planilhas com
indicacao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacao de precos, esta devera ser

encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 253. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as
condicdes de que dispde a Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput, sera realizada em sistemas de cadastro de
fornecedores mantidos pelo Municipio de Guajeru ou pelo Governo Federal ou, ainda, em outros
sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados
constantes em todos os sistemas.

§ 2° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratacéo direta.

§ 3° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para
a habilitacdo, na forma estabelecida no § 1°, ou de documentos ndo constantes dos sistemas de
cadastro de fornecedores, o 6rgéo ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no
edital, o envio desses complementos por meio do sistema.

Art. 254. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega
de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagcbes com valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para
pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "¢" do inciso IV do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovacéao da regularidade fiscal federal, social e
trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

Art. 255. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 225, o fornecedor sera
habilitado.

Paragrafo unico. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o 6rgéo
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo,
até a apuracao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢gdes de habilitagao.

Art. 256. No caso de o procedimento restar fracassado, o 6rgao ou entidade podera:
| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situacdo no que se refere a habilitacéo; ou
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Il - valer-se, para a contratac@o, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condig¢des de habilitacao exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e lll, do caput, podera ser utilizado nas hipoteses de o
procedimento restar deserto.

Subsecéo V Da Adjudicacao, da Homologagéao e Aplicacdo de Sangdes

Art. 257. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo ser4 encaminhado a
autoridade superior para adjudicacéo

do objeto e homologagéo do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133, de 2021.

Art. 258. O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei n® 14.133, de 2021,
e em outras legislagbes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de
despesa ou da rescisé@o do instrumento contratual.

CAPITULO IX DOS ACORDOS, AJUSTES E CONVENIOS

Art. 259. Aplicam-se as disposicdes deste Regulamento, no que couber, aos acordos, ajustes e
convénios celebrados entre 6rgéos e entidades da Administracdo Publica do Municipio de Guajeru.

Art. 260. A celebracdo de convénio, acordo ou ajuste pelos 6rgdos ou entidades da Administracéo
Publica Municipal depende de prévia aprovacéo de competente plano de trabalho proposto pelo 6rgéo
ou entidade interessados, o qual devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:

| - identificacdo do objeto a ser executado;

Il - metas a serem atingidas;

Il - etapas ou fases de execugao;

IV - plano de aplicagéo dos recursos financeiros;
V - cronograma de desembolso;

VI - previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, bem assim da conclusdo das etapas ou fases
programadas;

VIl - se 0 ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovagao de que 0s recursos proprios
para complementar a execug¢é@o do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se o custo total do
empreendimento recair sobre a entidade ou érgéo descentralizador.

Art. 261. As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o plano de aplicacéo
aprovado, exceto nos casos a seguir, em que ficardo retidas até o saneamento das impropriedades
ocorrentes:

| - quando néo tiver havido comprovacgéo da boa e regular aplicagéo da parcela anteriormente recebida,
na forma da legislacé@o aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizacéo local, realizados
periodicamente pela entidade ou 6rgéo descentralizador dos recursos ou pelo 6rgao competente do
sistema de controle interno do Municipio de Guajeru;
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Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos ndo justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias aos principios fundamentais de
Administragdo Publica nas contratacées e demais atos praticados na execugédo do convénio, ou o
inadimplemento do executor com relagéo a outras clausulas conveniais basicas;

Il - quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe repassador
dos recursos ou por integrantes sistema de controle interno do Municipio de Guajeru.

§ 1° Os saldos de convénio, enquanto néo utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em cadernetas
de poupanca de instituicdo financeira oficial se a previséo de seu uso for igual ou

superior a um més, ou em fundo de aplicag¢éo financeira de curto prazo ou operag¢éo de mercado aberto
lastreada em titulos da divida publica, quando a sua utilizagao verificar-se em prazos menores que um
més.

§ 2° As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior serdo obrigatoriamente
computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade, devendo
constar de demonstrativo especifico que integrara as prestagdes de contas do ajuste.

§ 3° Quando da concluséo, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo ou ajuste, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplica¢des financeiras
realizadas, serdo devolvidos a entidade ou 6rgéo repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de
30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauracdo de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente do érgéo ou entidade titular dos recursos.

Art. 262. Este Decreto entra em vigor em na data da sua publicagédo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Guajeru, 17 de novembro de 2023.
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DECRETO N° 047, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2023.

“Altera Comissao de Defesa Civil do Municipio de
Guajeru criada com base na Lei n° 08 de 02 de maio
de 2013 e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUAJERU ESTADO DA BAHIA no uso de suas atribuicdes
legais

DECRETA:

Art. 1° - A COMISSAO DE DEFESA CIVIL do municipio de Guajeru passara a ser composta
pelos seguintes membros.

01- GILVANILDO SOUZA - Coordenador Municipal de Defesa Civil - Poder Executivo.
02- RONILDA MARIA OLIVEIRA- Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social.
03- IZAIAS RODRIGUES DE OLIVEIRA- Secretaria de Agricultura.

04- LINDACIR DE PAULA LOPES SEPULVEDA- Poder Legislativo.

05- ORIOVALDO SANTOS ARAUJO - Sindicato dos Produtores Rurais de Guajeru.
06- ERICA LEAL CANGUSSU- Secretaria de Saude.

07- JOANA ARMINDA MARIA DE ANDRADE- Sociedade civil.

08- SELMA AZEREDO ROCHA - Secretaria de Educacgao.

Art. 2° - Os servidores publicos designados para colaborar nas a¢des emergéncias exercerao
essas atividades sem prejuizos das fungdes que ocupam, e ndo fardo jus a qualquer espécie
de gratificagdo ou remuneragao especial.

Art. 3° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo revogando as disposigdes ao
contrario.

Gabinete do Prefeito, 17 de novembro de 2023.
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EDITAL DE CHAMAMENTO PARA A ELEICAO DO CONSELHO MUNICIPAL DE CULTURA DE GUAJERU

EDITAL N2001 - 2023-2025

Ficam convocados os membros das sociedade cultural, residentes ou domiciliados eleitores na
Cidade Guajeru, para votar, bem como serem votados a uma das 10 (dez) vagas de
representagdo da sociedade civil do Conselho Municipal de Cultura sendo 5 (cinco) vagas
titulares e 5 (cinco) vagas suplentes nos termos deste Edital.

1. DA COMISSAO ELEITORAL

1.1. A Secretaria Municipal de Administracdo, responsavel pela elaboragdo deste edital para a
eleicdo e nomeacgdo da comissdo eleitoral por portaria.

1.2. A Comissdo tem por atribuigdes:
1.2.1. Garantir a lisura do processo de elei¢do para composigdo do conselho;

1.2.2. Dirigir e acompanhar a realizagdo da Assembleia Geral, até o final dos trabalhos, dispondo
sobre o seu funcionamento e indicando, dentre os seus membros, o Presidente e o Secretario da
Comissao;

1.2.3. Preparar as fichas de cadastramento de candidatos que deverdo ser preenchidas no
horario, data e local determinadas no item 2.5;

1.2.4. Referendar o credenciamento e publicar a relagdo dos candidatos;
1.2.5. Publicar no site da Prefeitura e em outros meios de comunicagao:
1.2.5.1. Arelagdo dos candidatos credenciados;

1.2.5.2. Arelagdo dos eleitos;

1.2.6. Todos os atos e deliberagdes pertinentes ao processo eleitoral;
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1.2.7. Julgar as impugnagdes dos credenciados, publicando os resultados dos recursos no site da
Prefeitura e em outros meios de comunicagdo;

1.2.8. Deliberar sobre a validade ou anulagdo do voto;
1.2.9. Dirimir duvidas e decidir sobre os casos omissos neste Edital;

1.2.10. Homologar os resultados finais, elaborando a Ata da Assembleia Geral, que deverd ser
assinada por todos os componentes da Comissdo Eleitoral, apds o término do processo de
apuragdo.

2. DAS INSCRICOES DOS CANDIDATOS A CONSELHEIROS

2.1. Estardo aptos para inscrigdo como candidato, segundo a Lei de n° 570/2007, como segue:
Artigo 32 Os interessados em concorrer por uma cadeira no Conselho Municipal de Cultura,
deverdo cadastrar-se previamente no Galpao de Cultura, atendendo aos seguintes requisitos:

v' Representante ou membro do segmento de Artes Cénicas (Teatro, Danga, Circo, Opera,
Cinema, video e Fotografia);

v' Representante ou membro do segmento de Artes Plésticas, Artesanato, Moda, Design,
Grafitagem, Pintura e Escultura;

v' Mdsica;

v’ Literatura e Pesquisa Cultural;

v’ Cultura Popular (Quadrilha Junina, Agremiac®es Carnavalescas, Cultura Afro e Demais
areas de Produgdo Popular);

v" Patrimdnio Cultural, Histérico e Artistico.

Il — Comprovar, atividade e cadastro atualizado no municipio;

Pardgrafo Unico - A Associagdo, Agrupamento ou artista concorrerd apenas a uma vaga,
respeitando as representagdes contidas no inciso | do paragrafo anterior.
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2.2. Estdo disponiveis 10 (dez) vagas, sendo 5 (cinco) vagas titulares e 5 (cinco) vagas suplentes
obedecida a seguinte representatividade:

2.2.1. Artes Cénicas (Teatro, Danga, Circo, Opera, Cinema, video e Fotografia), 1 (um)
representante e seu suplente;

2.2.2. Artes Plasticas, Artesanato, Moda, Design, Grafitagem, Pintura e Escultura, 1 (um)
representante e seu suplente;

2.2.3. Musica, 1 (um) representante e seu suplente;
2.2.4. Literatura e Pesquisa Cultural, 1 (um) representante e seu suplente;

2.2.5. Cultura Popular (Quadrilha Junina, Agremiagdes Carnavalescas, Cultura Afro e Demais
areas de Produgdo Popular), 1 (um) representante e seu suplente;

2.2.6. Patriménio Cultural, Histdrico e Artistico, 1 (um) representante e seu suplente;

2.3. Serdo eleitos para cada segmento os candidatos com maior nimero de votos, titulares e
suplentes.

21/11/2023;

2.4.1. O candidato deverd entregar os documentos relacionados no item 2.5 e seus subitens, em
01 (um) envelope lacrado, indicando seu nome por completo e a area de interesse por fora do
envelope; dentro do prazo previsto no item 2.4;

2.5. O candidato devera apresentar no momento da sua inscrigdo:

2.5.1. Cédula de Identidade ou documento de identificagdo oficial com foto original e n? de RG
do candidato, original e copia;

2.5.2. Ter residéncia na cidade de Guajeru, comprovada por:

a) prova de residéncia, por meio de contas de energia elétrica, de telefone, de dgua ou
correspondéncia bancéria, em nome do candidato (original e cépia), referente a um dos trés
meses anteriores a publicacdo do edital ou ainda;

2.5.3. Sede da associagdo, sindicato, sociedade organizada ou agrupamento que exerga

atividades culturais na cidade de Guajerd comprovada por:
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a) Copia do estatuto e ata, de eleigdo e posse da atual diretoria, ambos devidamente registrados
em cartério (original e cdpia/ou copia autenticada);

2.5.4. Portfélio e/ou curriculo vitae e declaragdo de prova de atuagdo profissional e experiéncia
junto a area de representagdo.

2.5.5. Ficha de Inscrigdo, devidamente preenchida e assinada.

2.7. No caso do ndo preenchimento por falta de concorrentes ou interessados em uma das
vagas, sera preenchido pelo segmento com maior nimero de inscrigdes devendo o Conselho
Municipal de Cultura priorizar o fortalecimento nesse mandato do segmento ndo preenchido
evitando assim a fragilizagdo do referido segmento.

3. DOS PRAZOS RECURSAIS

3.1. A Comissdo Eleitoral publicard a lista de inscri¢des de candidatos deferidos até o dia
22/11/2023;

3.2. O prazo de recurso de impugnacdo dos candidatos sera de 02 (dois) dias, sendo 23 de
novembro de 2023.

3.3. O resultado dos recursos apresentados serd publicado pela comissdo no dia 24 de novembro
de 2023.

4. DA ELEICAO

4.1. A Elei¢do dos Conselheiros da sociedade civil serd realizada no dia 27 de novembro de 2023,
das 09h as 10h, na camara de vereadores do municipio;

4.2. Participardo da eleigdo os candidatos com seus cadastramentos e inscrigdes devidamente
deferidos pela Comissdo Eleitoral.
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4.3. S6 adentrardo ao recinto da eleigdo os candidatos, os eleitores, Comissao Eleitoral,
servidores publicos a servigo da Prefeitura ou jornalistas, devidamente credenciados.

4.4, Terdo direito a voto:

4.4.1. Artistas devidamente cadastrados na Secretaria de Administragdo, maiores de 18 anos,
com a seguinte Documentagdo:

a) Cédula de Identidade (RG) ou outro documento de igual valor E o Titulo Eleitoral
comprovando ser eleitor da cidade de Abreu e Lima, podendo também apresentar o e-titulo. Na
falta do titulo, sera aceito o comprovante de votagdo da eleigdo de 2022 ou documento emitido
pelo site do TRE — SP, comprovando seu domicilio eleitoral.

5. DA VOTAGAO

5.1. Sera fixada relagdo completa dos candidatos inscritos divididos por segmento de
participagdo, em local visivel.

5.2. A votagdo serd por aclamacgdo de acordo com cada segmento inscrito.

5.3 Cada eleitor tera direito a apenas 1 (um) voto, de acordo com seu credenciamento
obedecendo a escolha e/ou op¢do na hora da inscricdo de 01 (um) dentre os 05 (cinco)
segmentos que compdem o conselho municipal de cultura.

5.4. Serdo eleitos os candidatos com maior nimero de votos por segmento como titular e o
segundo como suplente.

5.5. A Secretaria de Administragdo disponibilizara funciondrios para auxiliar na organizagdo da
Assembleia Geral e da eleigdo.

5.6. A apuracgdo sera efetuada pela comissdo eleitoral.
5.7. Os candidatos sdo fiscais natos no processo de apuragao.

5.8. O resultado da eleigdo serd divulgado logo apds o termino da apuragdo.

PRAGA ANTONIO CARLOS
MAGALHAES, 124 - CEP: 46.205-000
Fone/Fax: (77) 3417 2252

Guajeru — Bahia

CNPJ: 13.284.658/0001-14

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, PREFEITO VICE-PREFEITO
que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil Versao JILVAN TEIXEIRA GILBERTO CANGUSSU

eletronica disponivel em: governodeguajeru.ba.gov.br

PRACA ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 124 CENTRO - GUAJERU - BA

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!

GESTAO2021-2024




Edicao 133-2023
Pagina 85
17/11/2023

DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE GUAJERU

&N
GUAJERU

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!

Governo de

GESTAO2021-2024

——

Governo de

AJERU

COMPROMISSO E CUIDADO COM NOSSO POVO!
Gestao 2021 - 2024

Secretaria Municipal
de Admlmstragao

6. DA FISCALIZAGAO DO PROCESSO DA ELEIGAO E APURAGCAO DOS VOTOS.

6.1. Cada candidato podera indicar um fiscal para auxiliar no momento da apuragdo.
6.2. A Apuragdo dos votos sera realizada pela Comissdo Eleitoral.

6.3. Em caso de empate, sera usado como critério o desempenho sociocultural;

7. DAS DISPOSIGOES FINAIS

7.1. O poder publico municipal dara total publicidade ao processo eleitoral com a divulgagdo do
regimento, prazos e locais.

7.2. Ao final do processo eleitoral sera redigida a ata final de eleigdo com os resultados e
publicado no site da Prefeitura e no Diario Oficial. A posse aos novos conselheiros serd realizada
no dia 28/11/2023 .

7.3. Casos omissos serdo analisados pela comissdo eleitoral nos termos da Lei.
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