Estado da Bahia
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAJERU
Praca Antdnio Carlos Magalhées, 124, Centro — Guajeru/Ba
CEP: 46.205.000
CNPJ: 13.284.658/0001-14

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2025

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2025

O MUNICIPIO DE GUAJERU-BA, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Praca Ant6nio
Carlos Magalhdes, n° 124 nesta cidade de Guajeru-Ba, inscrita no CNPN sob o n°® 13.284.658/0001-14, torna
publico para conhecimento dos interessados que realizard Chamamento Publico para Dispensa de
Licitacdo/Compra Direta, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos do Inciso Il do
Art. 75 da Lei 14.133/21, Decreto Municipal n°® 006, de 03 de Janeiro de 2024 e Decreto Municipal n° 007, de
03 de Janeiro de 2024 torna que fara realizar PROCESSO LICITATORIO na modalidade Dispensa de
Licitacdo n° 002/2025, do tipo MENOR PRECO Global, para selecdo da proposta mais vantajosa para
Contratacdo de empresa para Prestacdo de servicos de digitalizacdo de todos os documentos da prefeitura,
inclusive os para transmissdo ao e-TCM e manutencdo da LC 131/09 no portal da transparéncia, no sitio
www.governodeguajeru.ba.gov.br, e transferéncia dos arquivos da base contabil para a plataforma do Portal
Municipal, visando atender a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento do Municipio de

Guajeru/BA, conforme objeto e demais indicagOes, na forma consubstanciada nas clausulas deste Edital.

DATA EHORALIMITE PARA APRESEN~TA(}AO DAS | DO DIA 24/01/2025 A 28/01/2025, AS
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO 17:00 HORAS

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DAS

PROPOSTAS E DOCUMENTACAO licitacaoguajeru@gmail.com

Manoel de Souza Brito Filho
Agente de Contratacéo

Obs.: Sera sempre considerado o horario de Brasilia-DF para todas as indicagdes de tempo constantes
neste edital.
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EDITAL DE COMPRA DIRETA N° 002/2025

FUNDAMENTO LEGAL: INCISO 1l DO ART. 75 DA LEI FEDERAL N° 14.133/21

I. PROCESSO N°002/2025
Il. PARECER REFERENCIAL N°002/2025

1. O MUNICIPIO DE GUAJERU-BA, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Praca
Antonio Carlos Magalhdes, n°® 124 nesta cidade de Guajeru-Ba, inscrita no CNPN sob o n°
13.284.658/0001-14, torna publico para conhecimento dos interessados que realizara Chamamento Pablico
para Dispensa de Licitacdo/Compra Direta, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos
termos do Inciso Il do Art. 75 da Lei 14.133/21, de acordo com as condicdes, critérios e procedimentos
estabelecidos neste Edital e seus anexos, objetivando adquirir a melhor proposta, observadas as datas e
horarios discriminados a seguir:

DATA EHORA LIMITE PARA .
APRESENTACAO DAS PROPOSTASE DIA 28/01/2025, AS 17:00 HORAS
DOCUMENTACAO

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO
DAS PROPOSTAS EDOCUMENTACAO

licitacaoguajeru@gmail.com

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Chamamento Publico para dispensa de licitagdo/Compra Direta para contratagéo de
servicos especializados em desenvolvimento de comunicacdo visual, producdo de conteddo audiovisual,
estratégia de contetdo digital, visitas técnicas, assessoria em comunicagdo institucional, planejamento
estratégico para gestdo de comunicagdo, visando atender a Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento, deste Municipio, de acordo com as quantidades e especificacdes constantes no Anexo Il -
Termo de Referéncia do Edital/Especificacdes Gerais da Contratacao.

EXIGENCIADE FORMA DE TIPO FORMA DE
CONTRATO ENTREGA ADJUDICACAO
SIM PARCELADA MENOR PRECO GLOBAL

1.2. Compdem este Edital, além das condicOes especificas, 0s seguintes documentos:
1.2.1. ANEXO I - Proposta de Precos;

1.2.2. ANEXO I1 - Declaragdes Complementares;
1.2.3. ANEXO IlI - Termo de Referéncia/ EspecificacGes Gerais da Contratacao.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA
2.1. A despesa decorrente do servigo ocorrera a conta dos seguintes recursos orgamentarios:
3.0rgao: 0302 - Secretaria Municipal de Administracio e Planejamento

4.Projeto/Atividade: 2.013 - Manutencédo dos Servigos Administrativos
5.Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiro - Pessoa Juridica
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6. ESPECIFICACAO E VALOR ESTIMADO

6.1. O valor global estimado para a presente contratacdo é de R$ 31.200,00 (trinta e um mil e
duzentos reais) resultante de pesquisa de mercado efetuada pela Secretaria Municipal de
Administracdo, que sera considerado como valor maximo admissivel para a contratacéo.

6.2. Com base na pesquisa supracitada, devera observar os precos unitarios maximos do item que
compde a contratacdo, conforme indicados no ANEXO 111 - Termo de Referéncia.

7. PRAZO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGCAO E PROPOSTA DE PRECO

7.1. O presente CHAMAMENTO PUBLICO ficara ABERTO POR UM PERIODO DE 03 (TRES)
DIAS UTEIS, a partir da data de publicacdo do AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO/COMPRA
DIRETA, sendo que as propostas de precos e documentos de habilitacdo, deverdo ser encaminhados
para o0 endereco eletronico: licitacaoguajeru@gmail.com, ou presencialmente para no Departamento
de LicitacBes e Contratos na Sede da Prefeitura Municipal de Guajeru-Ba, ambos encaminhamentos
fazendo referéncia 8 DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2025.

7.2. Limite para apresentacédo da Proposta de Precos: 28/01/2025 as 17:00h.
8. CONDICOES DE PARTICIPACAO

8.1. Poderdo participar do processo os interessados estabelecidos no Pais, que atendam a todas as
exigéncias contidas neste edital e seus anexos, e que pertencam ao ramo de atividade pertinente ao
objeto pretendido.

8.2. Né&o poderdo participar desta Dispensa de Licitacdo os interessados:

8.2.1. proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente.

8.2.2. que ndo atendam as condicdes deste Edital.

8.2.3. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

8.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14° da Lei Federal n°® 14.133/21;

8.2.5. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acbrddo n°746/2014 - TCU Plenério);

8.2.6. Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administracdo
Publica Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica,
nas hipGteses previstas nos incisos Il e IV do art. 156 da Lei n° 14.133/21.

9. PROPOSTA DE PRECOS

9.1. A proposta de precos devera ser apresentada conforme o item 4.1 deste Edital, acompanhada dos
documentos de Habilitacdo de que trata o Item 7 deste Edital.

9.2. A PROPOSTA DE PRECOS devera ser apresentada na forma do Anexo | deste Edital,
redigida em papel timbrado do INTERESSADO, por meio mecénico ou informatizado, de forma
clara e inequivoca, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, em estrita observancia as especificacdes
contidas neste Edital, assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo seu titular ou representante
legal, devidamente identificado, nela constando, obrigatoriamente:
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9.2.1. Razéo Social, CNPJ, endereco, CEP, telefone/ e-mail e pessoa de contato;

9.2.2. Precos de acordo com os praticados no mercado, em algarismo e por extenso, sO reajustaveis na
forma da lei, com valores expressos em moeda corrente nacional (R$). Ocorrendo divergéncia entre o
preco em algarismo e 0 expresso por extenso, sera levado em conta este ultimo;

9.2.3. Prazo de validade de proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacdo, sendo facultado aos proponentes estender tal validade por prazo superior.

9.3. A proposta de precos apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias para a
execucdo do objeto desta Dispensa de Licitagdo, tais como: tributos, emolumentos, contribui¢des
sociais, fiscais, parafiscais, fretes, seguros e demais despesas inerentes, devendo o preco ofertado
corresponder rigorosamente as especificacbes do objeto, ndo cabendo quaisquer reivindicacdes devidas
a erros nessa avaliacdo, para efeito de solicitar revisao de precos.

9.4. Para a correta elaboracdo da proposta de precos, deverd o INTERESSADO examinar todos 0s
documentos exigidos neste Edital.

9.5. A proposta de pregos que ndo estiver em consondncia com as exigéncias deste Edital sera
desconsiderada julgando-se pela desclassificacéo;

9.6. Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios constantes neste Edital.

.DA HABILITACAO

10.1. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, a excecao daqueles que
por sua natureza ndo contenham validade.
10.2. Para habilitacdo desta Dispensa de Licitacdo sera exigida a seguinte documentacg&o:

10.2.1.HABILITACAO JURIDICA
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual (ou cédula de identidade em se tratando de
pessoa fisica);
b) Ato constitutivo, estatuto social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades comerciais;
c¢) Ato constitutivo devidamente registrado no cartério de Registros Civis de Pessoas Juridicas,
tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
d) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual-MEI, emitido pela Receita Federal
do Brasil, caso o interessado seja um Microempreendedor Individual-MEI.
e) Alvara de Funcionamento.

10.2.2.REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ) ou Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
b) Prova de Inscri¢cdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo a sede
ou ao domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;
¢) Prova de regularidade de debito com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal quando for o
caso, da sede ou do domicilio da licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei;
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal do domicilio ou sede da empresa, mediante
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
expedida pela Secretaria da Receita;
e) Prova de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social, (INSS), e o
Fundo de Garantia, (FGTS), a Secretaria da Receita Federal;
f) Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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g) Consulta consolidada em nome do pretenso contratado emitida pelo Tribunal de Contas da
Unido, relativa aos CNIA - Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade; Portal da Transparéncia; CEIS - Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas; Portal da Transparéncia CNEP - Cadastro
Nacional de Empresas Punidas. ” (NR) (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

10.2.3.HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

Balango Patrimonial e Demonstracdes Contédbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, devidamente langados no livro diério registrado na Junta Comercial
do domicilio ou sede da empresa, que comprovem a situacdo financeira desta, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizado por indices oficiais,
qguando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta. O licitante
apresentara, conforme o caso, publicacdo do balanco ou copia reprografica das paginas do livro
diario onde foram transcritos o balanco e a demonstracédo de resultado, com os respectivos Termos
de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial, Obs.: Dispensado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte optantes pelo SIMPLES NACIONAL e para os
Microempreendedores Individuais-MEI.

b.1) para balanco escriturado pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital-SPED o mesmo devera
estar acompanhado do Termo de Abertura e Encerramento, Recibo de Entrega de Livro Digital e
Recibo de Entrega da Escrituracdo (FCONT) encaminhada a RFB;

b.2) no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite se a apresentacdo de
balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
b.3) é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social

10.2.4.HABILITACAO DE QUALIFICACAO TECNICA:
a) Comprovacado de aptiddo do desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através da apresentacdo de pelo
menos 01 (um) atestado, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.
a.1l) Os atestados poderéo ser diligenciados de acordo com o art. 64 da Lei 14.133/21.
b) Descricdo Técnica detalhada da Equipe de Profissionais da empresa que atendera as demandas
de suporte técnico e manutengdo a Contratante.

10.2.5.DECLARACAO COMPLEMENTAR, CONFORME ANEXO II.
11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1.A EMPRESA n#o podera alegar como justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas, o
desconhecimento das condicgdes para participagdo desta Dispensa de Licitacdo.

11.2.Poderd, a Prefeitura Municipal de Guajeru-Ba, revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
justificado.

11.3. A Prefeitura Municipal de Guajeru-Ba podera anular o presente Edital, no todo em parte, caso
ocorra ilegalidade, de oficio ou por provocagéo.

11.4. A anulacao do procedimento oriundo deste Edital, ndo gera direito a indenizagéo.
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11.5. Apos a fase de classificagdo da proposta, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente, e desde que aceito pela Prefeitura Municipal de Guajeru-Ba.

11.6. Ao apresentar a proposta de precos, o INTERESSADO declara sob as penalidades da Lei, da
inexisténcia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista,
entre si e 0s responsaveis por esta CHAMADA PUBLICA, quer direta ou indiretamente.

11.7.A apresentacdo de proposta pressupde o pleno conhecimento, atendimento e aceita¢do integral e
irretratavel, por parte do INTERESSADO, das exigéncias e condi¢des estabelecidas neste Edital e
Termo de Referéncia.

11.8.A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas
implicardo a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo de demais sancdes
cabiveis.

Guajeru-Ba, 23 de Janeiro de 2025.

Jilvan Teixeira Ribeiro
Prefeito Municipal
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 002/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2025

ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE
TODOS OS DOCUMENTOS DA PREFEITURA, INCLUSIVE OS PARA TRANSMISSAO AO E-TCM E
MANUTENCAO DA LC 131/09 NO PORTAL DA TRANSPARENCIA, NO SITIO
WWW.GOVERNODEGUAJERU.BA.GOV.BR, E TRANSFERENCIA DOS ARQUIVOS DA BASE CONTABIL
PARA A PLATAFORMA DO PORTAL MUNICIPAL, VISANDO ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO DO MUNICIPIO DE GUAJERU/BA.

FORNECEDOR: CNPJ:

ENDERECO: CEP: INSC. EST.:
MUNICIPIO: ESTADO: FONE:
DATA: E-MAIL: CONTATO:
DADOS BANCARIOS:

AO MUNICIPIO DE GUAJERU-BA
Em atendimento ao Edital da Dispensa de Licitacdo em epigrafe, apresentamos a seguinte proposta de pregos:

VALOR
UNITARIO TOTAL

ITEM | QUANT. | UNID. ESPECIFICACAO

Contratacdo de empresa para Prestacdo de
servicos de digitalizacdo de todos os
documentos da prefeitura, inclusive os para
transmissdo ao e-TCM e manutencédo da LC
131/09 no portal da transparéncia, no sitio
01 11 Meses | www.governodeguajeru.ba.gov.br, e
transferéncia dos arquivos da base contabil
para a plataforma do Portal Municipal,
visando atender a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento do Municipio
de Guajeru/BA,
VALOR TOTAL

Declaramos que o(s) item(ns) constante(s) desta proposta corresponde(m) exatamente as especificagdes descritas no Edital
da Dispensa de Licitagdo n° 002/2025, as quais aderimos formalmente.

Na oportunidade, caso o objeto desta licitacdo nos seja adjudicado, indicamos como representante legal para assinatura
do Contrato ou para prestar quaisquer informacdes e esclarecimentos, o(a) Sr.(a)

NOME COMPLETO
FUNCAO

CPF

TELEFONE

ENDERECO COMPLETO
PROFISSAO

ESTADO CIVIL

E-MAIL

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias.

LOCAL e DATA. , de de 20
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Assinatura do dirigente (ou representante legal) da empresa
Nome do dirigente (ou representante legal) da empresa

OBSERVACOES:
(1) Emitir em papel que identifique o licitante.

(2) A Proposta de pregos devera conter necessariamente todas as especificagdes técnicas do objeto ofertado, onde nédo serdo aceitas especificagdes com os
dizeres “conforme o edital” ou dizeres semelhantes.
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DISPENSA DE LICITAGCAO N°002/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2025

ANEXO Il - DECLARACOES COMPLEMENTARES

[Razdo Social do Licitante], inscrita no CNPJMF sob o n° [Numero do CNPJ do Licitante],
sediada na [Endereco Completo], por intermédio de seu representante legal o (a) Sr(a) [Nome
completo do representante, profisséo e estado civil], portador da carteira de identidade n® [numero do
Registro Geral] e do CPF n°® [NUumero do CPF do representante da Licitante], residente e
domiciliado(a) na [Endereco Completo], DECLARA que:

I. para os devidos fins licitatorios que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
Pessoa com Deficiéncia — PcD, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, em
atencdo ao art. 63, inciso 1V da Lei n° 14.133/2021.

1. para os devidos fins licitatérios que ndo incorrem nos impedimentos para disputa da
Dispensa ou execucdo do contrato de que trata o art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021.

I11.nd0 emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
empregamos menor de dezesseis anos, conforme disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°.
14.133, de 01 de abril de 2021, ressalvando-se a condigdo de menor aprendiz, cuja contratacéo
é permitida nos termos da legislacao;

IV.ndo possui, na cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,

observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inc. Il do art. 5° da Constituicdo
Federal;

LOCAL e DATA. , de de 20

Assinatura do dirigente (ou representante legal) da empresa
Nome do dirigente (ou representante legal) da empresa

Obs.: Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar, a falta de qualquer uma
delas invalida o documento para os fins deste processo.
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DISPENSA DE LICITACAO N°002/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2025

ANEXO I1l - TERMO DE REFERENCIA

1. DAFUNDAMENTACAO LEGAL

A presente contratacdo fundamenta-se no Inciso 1l do Art. 75 da Lei 14.133/21, no Decreto Municipal n° 006, de
03 de Janeiro de 2024, que regulamenta no &mbito do Municipio de Guajeru-Ba as contratacdes diretas de
pequeno valor.

2. DO OBJETO

2.1. A presente contratacdo tem como objeto a prestagdo de servicos de digitalizacdo de todos os documentos da
Prefeitura Municipal de Guajeru/BA, incluindo aqueles necessarios para a transmissdo ao e-TCM e manutencgao
da Lei Complementar 131/09 no  Portal da  Transparéncia, disponivel no  site
[www.governodeguajeru.ba.gov.br]. O servico também incluira a transferéncia dos arquivos da base contabil
para a plataforma do Portal Municipal, visando atender a Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
do Municipio de Guajeru/BA.

2.2. Digitalizacdo de todos os documentos da Prefeitura Municipal de Guajeru/BA que sdo enviados na
prestacdo de contas da contabilidade e licitagdo mensalmente ao TCM.

2.3. Transmissdo ao e-TCM e manutencdo da Lei Complementar 131/09 no Portal da Transparéncia, disponivel
no site [www.governodeguajeru.ba.gov.br].

2.4. Transferéncia dos arquivos da base contabil para a plataforma do Portal Municipal.

2.5. O contrato prevé o pagamento em 12 parcelas mensais, independentemente da quantidade de laudas e
documentos digitalizados. Cada parcela sera devida ao final de cada més, mediante a apresentacdo da fatura
correspondente.

2.6. Planilha detalhada de quantitativos:

VALOR

ITEM | QUANT. | UNID. ESPECIFICACAO UNITARIO TOTAL

Prestacdo de servigos de digitalizacdo de todos os
documentos da prefeitura, inclusive o0s para
transmissdo ao e-TCM e manutencdo da LC 131/09
no portal da  transparéncia, no  sitio
01 11 Més | www.governodeguajeru.ba.gov.br, e transferéncia| R$ 2.600,00 R$ 28.600,00
dos arquivos da base contabil para a plataforma do
Portal Municipal, visando atender a Secretaria
Municipal de Administragdo e Planejamento do
Municipio de Guajeru/BA.

VALOR TOTAL R$ 28.600,00

2.7. O prazo para a execugdo dos servicos serd de 11 meses, contados a partir da data de assinatura do contrato.
2.8. O contrato podera ser prorrogado nos limites da Lei 14.133/2021, desde que justificada a continuidade dos
servicos e o interesse da Administracdo Publica. A prorrogacdo deverd ser formalizada por meio de aditivo
contratual, respeitando as condicOes estabelecidas no contrato original.

2.9. A definicdo clara do objeto da contratacdo, incluindo sua natureza, quantitativos, prazo e possibilidade de
prorrogacdo, assegura que os servicos de digitalizacdo de documentos sejam realizados com eficiéncia e
eficacia, atendendo as necessidades da Prefeitura Municipal de Guajeru/BA e promovendo a transparéncia e a
modernizagdo na gestdo publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (ART. 6° INCISO XXIII, ALINEA C, LEI 14.133/2021)
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3.1. Asolucdo proposta para a contratacdo dos servicos de digitalizacdo de documentos da Prefeitura Municipal
de Guajeru/BA abrange a prestacéo de trés servicos principais, cada um com suas especificidades e exigéncias.
A seguir, sdo detalhadas as caracteristicas da solucdo, incluindo as exigéncias de manutencdo e assisténcia
técnica.
3.2. Adigitalizacdo de todos os documentos da Prefeitura é o foco central da solu¢éo, incluindo:
3.2.1. Documentos Administrativos Contabeis e Licitatérios: Digitalizacdo de todos os documentos
relacionados as atividades administrativas da Prefeitura, garantindo que informacBes essenciais estejam
acessiveis e organizadas.
3.2.2. Documentos para Transmissdo ao e-TCM: Inclusdo de todos os documentos necessarios para a
transmissdo de informagdes ao Tribunal de Contas dos Municipios (e-TCM), assegurando conformidade
com as regulamentacdes e facilitando a fiscalizacao.
3.2.3. Manutencdo da LC 131/09: Garantir que todas as informacgdes estejam disponiveis e atualizadas no
Portal da Transparéncia, conforme exigido pela Lei Complementar 131/09.
3.2.4. Integracdo com o Portal Municipal: A solucdo inclui a transferéncia dos arquivos da base contabil
para a plataforma do Portal Municipal, permitindo que os cidaddos tenham acesso as informagdes de forma
clara e transparente.
3.3. A manutencdo da solucdo envolve:
3.3.1. Atualizagdes de Sistemas: Garantir que o sistema de gestdo documental e o portal estejam
atualizados para atender as novas exigéncias legais e tecnoldgicas.
3.3.2. Backup e Seguranca: Implementagdo de processos regulares de backup dos documentos
digitalizados, assegurando a prote¢do contra perdas de dados.
3.4. A assisténcia técnica sera fundamental para garantir a eficacia da solucdo, incluindo:
3.4.1. Suporte Continuo: Atendimento técnico disponivel para resolver problemas e oferecer orientacdes
sobre a gestdo documental.
3.4.2. Relatorios de Desempenho: Emissdo de relatorios periodicos sobre o desempenho do servigo de
digitalizacdo e uso do sistema, permitindo ajustes e melhorias continuas.
3.5. A solugdo integrada para a digitalizacdo de documentos da Prefeitura de Guajeru ndo apenas visa a
organizagdo e acessibilidade das informagdes, mas também a conformidade com as exigéncias legais e a
transparéncia na gestdo publica. Com a digitalizacdo abrangente, a transferéncia de arquivos contabeis e a
manutencdo da LC 131/09, a Prefeitura estard bem equipada para atender as necessidades da comunidade e
garantir uma gestdo eficiente e transparente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEAD, LEI 14.133/2021)

4.1. A contratacdo de uma empresa especializada para a prestacdo de servigos de digitalizagdo de documentos
da Prefeitura Municipal de Guajeru/BA deve atender a uma série de requisitos essenciais. Esses requisitos visam
garantir a qualidade, a segurancga e a eficiéncia na execuc¢éo do objeto do contrato, especialmente considerando a
importancia da transparéncia e da responsabilidade na gestdo publica. A seguir, sdo delineados os principais
requisitos:

4.2. A empresa contratada deve cumprir as exigéncias estabelecidas no Capitulo VI da Lei 14.133/2021, que
trata da habilitacdo. Isso inclui a apresentacdo de documentacdo que comprove a regularidade fiscal, trabalhista
e previdenciaria, bem como a capacidade técnica para a execugdo dos servigos.

4.3. E imprescindivel que a empresa apresente atestado de capacidade técnica, emitido por 6rgaos publicos ou
privados, que comprove a experiéncia prévia na digitalizacdo de documentos em volume semelhante ao que sera
demandado pela Prefeitura de Guajeru/BA. Essa comprovagdo é fundamental para garantir a competéncia da
empresa na execucdo do contrato.

4.4. A empresa deve dispor de equipamentos modernos e eficientes que garantam a digitalizacdo rapida e com a
qualidade exigida pelo Tribunal de Contas dos Municipios da Bahia. A utilizacdo de tecnologia de ponta é
essencial para assegurar que todos os documentos sejam digitalizados em conformidade com as normas e
padrdes estabelecidos.

4.5. Além disso, a empresa deve ter capacidade técnica e recursos humanos suficientes para atender a demanda
de digitalizagdo, especialmente considerando a necessidade de respostas répidas durante os periodos de
fechamento contabil mensal. A agilidade na digitalizacdo e no envio dos documentos ao e-TCM é crucial, uma
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vez que 0s prazos sdo rigorosos e a ndo conformidade pode resultar em penalidades para a administracdo
publica.

4.6. A natureza dos servicos requer cuidados especiais no manuseio e armazenamento dos documentos fisicos.
A empresa devera garantir a seguranca das informacdes, evitando qualquer risco de extravio, dano ou
manipulacdo inadequada. Um Unico documento ndo digitalizado pode causar prejuizos imensuraveis e
comprometer a transparéncia da gestdo publica.

4.7. A empresa deve apresentar um plano detalhado de gestdo de riscos, incluindo procedimentos de seguranca
para o transporte, armazenamento e digitalizacdo dos documentos, assegurando que todas as medidas
necessarias sejam tomadas para proteger a integridade dos arquivos.

4.8. A contratagdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, conforme previsto no Art. 75, inciso Il da
Lei 14.133/2021, uma vez que o valor estimado para 0s servicos estd abaixo do limite de R$ 62.725,59,
conforme atualizado pelo Decreto n° 12.343 publicado em 31 de dezembro de 2024. Essa modalidade é
adequada para a contratacdo de servigos comuns, como a digitalizacdo de documentos, permitindo agilidade e
eficiéncia no processo de contratagéo.

4.9. A empresa selecionada deve estar ciente da importancia da transparéncia e da prestacdo de contas,
comprometendo-se a fornecer relatérios regulares sobre 0 andamento dos servigos e a qualidade da digitalizacdo
realizada. Essa prética é essencial para garantir a confianca da sociedade na gestéo publica.

4.10.Dessa forma, a defini¢do rigorosa desses requisitos assegura que a contratacdo ndo apenas atenda as
necessidades imediatas da Prefeitura de Guajeru/BA, mas também contribua para uma gestdo publica eficiente,
transparente e responsavel, alinhada as exigéncias legais e as expectativas da sociedade.

4.11. A empresa contratada deve garantir que os documentos sejam integrados e disponibilizados no Portal da
Transparéncia da Prefeitura, acessivel em www.governodeguajeru.ba.gov.br. Essa integracdo é fundamental
para o cumprimento das exigéncias da Lei Complementar 131/09, que determina a disponibilizacdo em tempo
real de informagdes detalhadas sobre a execugdo or¢camentéria e financeira.

4.12. A manutencdo adequada do portal assegura que a populagdo de Guajeru tenha fécil acesso as informagdes
publicas, promovendo a cidadania e a participagdo social. A empresa deve implementar mecanismos de
atualizacdo constante, garantindo que todos os dados sejam refletidos de forma precisa e eficiente no portal.
4.13.0utro requisito essencial da contratacdo € a transferéncia imediata dos arquivos da base contébil para a
plataforma do Portal Municipal. Essa atividade deve ser realizada de forma agil e segura, assegurando que todos
0s documentos e registros sejam integrados ao sistema de forma correta e organizada.

4.14. A empresa deve assegurar que as informag@es contabeis sejam transferidas sem perda de dados e que todos
0s arquivos estejam acessiveis para consulta pablica, respeitando as normativas de transparéncia e prestagao de
contas. Essa transferéncia é crucial para garantir que a gestao financeira do municipio esteja sempre atualizada e
em conformidade com as exigéncias legais, facilitando o acompanhamento da populacéo sobre a aplicagdo dos
recursos publicos.

4.15.Com esses requisitos, a contratacdo de uma empresa especializada ndo apenas garantira a digitalizacdo
eficiente dos documentos, mas também promovera a transparéncia e a responsabilidade na gestdo publica,
conforme exigido pela legislagéo vigente.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O
CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE
O SEU ENCERRAMENTO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA E, LEI 14.133/2021)

5.1. A contratacdo dos servicos de digitalizagdo de documentos da Prefeitura Municipal de Guajeru/BA visa
alcancgar resultados significativos em termos de economicidade e otimizacdo dos recursos disponiveis. Abaixo,
séo apresentados os principais resultados esperados.
5.1.1. Reducdo de Custos Operacionais: A digitalizacdo de documentos permitird a diminuicdo dos
custos associados ao armazenamento fisico, como aluguel de espago, manutencdo de arquivos e materiais
de escritdrio. A economia com papel e suprimentos também contribuird para a reducdo de despesas.
5.1.2. Eficiéncia no Atendimento: Com a digitalizacdo, a consulta e 0 acesso as informacgdes serdo mais
rapidos, resultando em um atendimento mais &gil & populag&o. Isso pode levar a uma redugao no tempo de
trabalho dos servidores, permitindo a alocagéo de esforgos em outras atividades essenciais.
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5.1.3. Redefinicdo de Funcgles: A digitalizacdo permitird que os servidores que antes se dedicavam
exclusivamente ao manuseio de documentos fisicos possam redirecionar suas atividades para fun¢des mais
estratégicas e que impactem diretamente na melhoria dos servicos publicos.
5.1.4. Espaco Fisico: A digitalizacdo reduzird a necessidade de grandes areas para o armazenamento fisico
de documentos, otimizando o uso do espaco disponivel na Prefeitura e possibilitando sua utilizacdo para
outras finalidades a médio prazo.
5.1.5. Tecnologia e Inovacdo: A utilizacdo de solucBes tecnoldgicas para a gestdo documental trard
modernizacdo aos processos administrativos, promovendo um ambiente de trabalho mais eficiente e menos
suscetivel a erros.
5.1.6. Previsibilidade Orcamentaria: A contratacdo mensal para a prestacdo dos servigos de digitalizacdo
possibilitara uma melhor gestdo do orcamento, com previsibilidade nos gastos e controle mais rigoroso
sobre as despesas.
5.1.7. Retorno sobre o Investimento: Com a digitalizacdo, espera-se um retorno sobre o investimento em
um médio periodo, considerando a economia com custos operacionais e a melhoria na eficiéncia dos
servicos prestados & populagao.
5.2. Os resultados pretendidos com a contratacdo dos servigos de digitalizacdo incluem uma significativa
economia de recursos, melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, e a
implementacdo de praticas mais eficientes e modernas na gestdo documental da Prefeitura de Guajeru. Essas
acOes contribuirdo para uma administracdo publica mais transparente, agil e responsiva as necessidades da
comunidade.

6. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A contratacdo de uma empresa especializada para a prestacdo de servicos de digitalizacdo de todos os
documentos da Prefeitura Municipal de Guajeru/BA se torna urgente a medida que o contrato atual, que ja
implementou essa solucdo, expirou em dezembro de 2024. A continuidade desses servigos é essencial para
garantir a eficiéncia, transparéncia e acessibilidade das informacdes publicas no préximo ciclo administrativo. A
necessidade dessa nova contratacdo é justificada pelos seguintes pontos:

A digitalizacdo de documentos ja realizada tem proporcionado melhorias significativas, mas a expiracdo do
contrato atual implica o risco de interrupcdo desse servico. A continuidade na digitalizacdo e manutencdo dos
arquivos é crucial para evitar lacunas na acessibilidade & informacéo e na transparéncia da gestao pablica.

A experiéncia adquirida com a digitalizacao anterior demonstra a importancia de um sistema eficiente de gestdo
documental. A nova contratacdo permitira ndo apenas a continuidade dos processos otimizados, mas também a
implementacdo de melhorias baseadas nas ligdes aprendidas, contribuindo para uma administragdo ainda mais
agil e eficaz.

Com a digitalizacdo em andamento, a nova contratacdo possibilitara a atualizacdo e a expansao do acervo
digital, promovendo uma comunicagdo mais eficaz e colaborativa entre os setores da Prefeitura e facilitando o
acesso as informacdes por parte dos cidad&os.

A continuidade da digitalizacdo e a manutencdo do Portal da Transparéncia sdo essenciais para garantir que a
populacdo possa acompanhar e fiscalizar a gestdo publica de forma eficiente, fortalecendo a democracia e a
cidadania.

Diante dessas considerac@es, a realizacdo de um novo estudo técnico preliminar para a contratacdo de uma
empresa especializada em digitalizacdo é fundamental para garantir que a Prefeitura de Guajeru/BA continue a
atender ao interesse publico, assegurando a transparéncia, eficiéncia e responsabilidade na gestdo publica em
2025 e além.

7. PRAZO, VALOR DO CONTRATO E CONDI(;CN)ES DE ENTREGA OU EXECU(;AO
7.1. Os servicos serdo remunerados em moeda nacional corrente, de acordo com o cumprimento do
cronograma de agBes, uma vez aprovados pela Secretaria Municipal de Administracdo responsavel pela

contratacao.

7.2. Valor estimado do contrato: R$ 28.600,00 (vinte e oito mil e seiscentos reais) pagos apos trinta dias
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da entrega da Nota Fiscal referente a prestacdo do servico.

7.3. O valor desta contratacéo esta baseado no menor valor orcado. Foram realizadas 03 (trés) pesquisas
de precos para 0 objeto pretendido e 0 da empresa Sandra Dias Pereira 03316595570 CNPJ: 29.941.715/0001-
20 foi a empresa que apresentou menor prego.

7.4. Forma de entrega do servico: Parcelada

7.5. Fiscal do contrato: Givanildo Souza, matricula: 140

7.6. Gestor(a) do Contrato: Vera Llcia Teixeira dos Santos, matricula: 1499

7.7. Prazo de Vigéncia do Contrato: O contrato ter vigéncia até 31 de Dezembro de 2025.

7.8. Condicdes e prazo de entrega: Até 05 dias ap0s a assinatura do contrato

7.9. Local para entrega do material: Sede da Prefeitura Municipal de Guajeru-Ba, situada na Praga
Antbnio Carlos Magalhdes, n® 124, na cidade Guajeru, Bahia.

CRITERIO DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

8.1. A proposta mais vantajosa ao Erario Municipal serd selecionada a partir da aplicagdo do critério de
julgamento MENOR PRECO.

DO PRECO MAXIMO

9.1. O preco maximo admitido pela Administracdo para esta contratacdo € de R$ 28.600,00 (vinte e oito mil
e seiscentos reais), obtido através de pesquisa de mercado, resultante de cotacdo de precos com empresas do
ramo pertinente, incluidas todas as despesas necessarias a consecucao do objeto.

9.2. Nos termos do Decreto Municipal n°® 006, de 06 de Janeiro de 2024, o preco médio da presente
contratacdo foi obtido a partir da coleta de Propostas de Precos junto as empresas do mesmo ramo de
atividade do objeto pretenso contratado, conforme constante da tabela abaixo.

VALOR
EMPRESA CNPJ/CPF OFERTADO
SANDRA DIAS PEREIRA 03316595570 29.941.715/0001-20 | R$25.200,00

FENIX SOLUCOES EM CONTABILIDADE E
TECNOLOGIA EIRELI

GLOBALGOV SERVICOS ADMINSTRATIVOS LTDA | 42.555.009/0001-09 | R$ 36.000,00

25.363.504/0001-05 | R$32.400,00

DA FISCALIZACAO

10.1. Competird ao CONTRATANTE proceder a fiscalizacdo de toda execugdo do Contrato (quando houver),
verificando o cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus
aspectos.

10.2.Seré designado representante, mediante Portaria, para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens
conforme estabelece o Termo de Referéncia;

10.3.O fiscal registrara todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que
for necessario a regularizagdo das faltas, falhas ou defeitos observados;

10.4.A acdo ou omissdo, total ou parcial da Fiscalizagdo do CONTRATANTE ndo eximird a
CONTRATADA, no que couber, da responsabilidade na execugdo do objeto contratado.
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DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1.DA CONTRATANTE
a) Fornecer a CONTRATADA as informacdes e documentacBes indispensaveis a execucdao do objeto
contratado.
b) Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratual entregue em desacordo com o previsto neste
contrato, justificando as razdes da recusa.
¢) Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo, para corrigir defeitos ou irregularidades encontradas
na execucao do objeto.
d) Efetuar os pagamentos nas condic¢des pactuadas.
e) Permitir ao pessoal técnico da CONTRATADA, devidamente identificado, livre acesso aos locais
destinados a execucdo do objeto contratual.
f) Cumprir, de forma a ndo retardar os prazos da CONTRATADA, suas obrigagdes contratuais que
constituam pré-requisitos para que a mesma cumpra suas proprias obrigacdes.

11.2.DA CONTRATADA

11.3. A efetuar a prestacdo dos servicos do objeto em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia as especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com 0s
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

11.4.Prestar os servicos objeto deste Contrato em consonéncia e de acordo com os interesses publicos
informados pelo CONTRATANTE, dentro dos prazos estabelecidos na proposta de precos;

11.5.N&o promover a cessdo ou transferéncia a terceiros, no todo ou em parte, da obrigatoriedade e
responsabilidade da prestagdo dos servigos objeto deste contrato

11.6.Ressarcir & Administracao equivalente ao valor dos servigos, por qualquer irregularidade constatada;
11.7. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto do presente Termo
de Referéncia;

11.8.Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

11.9. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas neste Termo de Referéncia;

11.10. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacGes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

11.11. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.12. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucéo do contrato.

11.13. Cumprir o disposto no art. 68, VI da Lei Federal n® 14.133/2021.

DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
12.1.0 instrumento contratual podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico.

DO RESPONSAVEL PELO ORCAMENTO
13.1. A pesquisa de preco foi realizada pelo sevidor(a) Vera Lucia Teixeira dos Santos, matricula 1499.

DO PAGAMENTO

14.1.0 pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
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14.2.Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo contratante
atestar a execuc¢édo do objeto do contrato.

14.3.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagao
da regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

14.4.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

14.5.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:
| = [(6/100)]/365
TX= Percentual da taxa anual = 6%

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
15.1.As despesas decorrentes deste contrato correrdo por contada da(s) seguinte(s) Rubrica(s)
Orcamentaria(s):

Org&o: 0302 - Secretaria Municipal de Administragio e Planejamento
Projeto/Atividade: 2.013 - Manutencdo dos Servi¢os Administrativos
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos Terceiro — Pessoa Juridica

Vera LUcia Teixeira dos Santos
Secretéaria Municipal de Administracdo e Planejamneto



